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01. APRESENTACAO

O presente Manual de Colacdo de Grau estabelece as diretrizes, orientacdes e
procedimentos para a realizacdo das solenidades de graduacao da Faculdade Catdlica

Dom Orione, em estrita conformidade com a regulamentacao institucional vigente.

Este documento destina-se aos formandos, as comissdes de formatura e aos diversos
setores institucionais, com o objetivo de delimitar responsabilidades, padronizar rotinas

e assegurar que o rito académico transcorra com a organizagdo necessaria.

Ao consolidar estas normas, a Instituicdo busca garantir a unidade protocolar e o respeito
a solenidade que marca a conclusdo da trajetoria universitaria, orientando todos os
envolvidos sobre os critérios formais e administrativos indispensaveis para este

momento.

02. SECAO DE CERIMONIAL E EVENTOS

A Secdo de Cerimonial e Eventos é a unidade responsavel pelo planejamento,
organizagdo, coordenacao e execugdo das cerimoOnias institucionais e demais eventos
oficiais da Catdlica Orione, observadas as normas internas, o protocolo institucional e a

natureza de cada solenidade.

No ambito das solenidades académicas e institucionais, compete a Secéao de Cerimonial
e Eventos orientar os procedimentos formais do evento, organizar o roteiro cerimonial,
acompanhar a composicdo dos atos solenes e zelar pela observancia da ordem, da

precedéncia e da adequada conducao das ceriménias.

A Secdao de Cerimonial e Eventos trabalha diretamente com o Diretor Presidente, a quem
se vincula para fins de alinhamento institucional, definicdo protocolar e conducao dos
eventos oficiais presididos pela autoridade maxima da Instituicdo.

Também cabe a Secdo de Cerimonial e Eventos articular-se com os demais setores
envolvidos, sempre que necessario, a fim de assegurar o adequado planejamento da
cerimbnia quanto a local, data, horario, estrutura, recursos e demais providéncias

indispensaveis a sua realizagao.




03. ORDEM DE PRECEDENCIA

A ordem de precedéncia consiste na disposi¢cdo hierarquica das autoridades e demais
participantes que compdem o0s atos solenes da Instituicdo, observando-se a natureza do

evento, a funcéo exercida e o protocolo aplicavel.

Nas cerimbnias oficiais da Catdlica Orione, a definicdo da ordem de precedéncia tem por
finalidade assegurar a adequada composicdo da mesa de honra, a organizacao
protocolar do evento e a condugdo harmoniosa dos atos solenes, sob orientagdo da

Secéao de Cerimonial e Eventos.

Nas solenidades institucionais, o Diretor Presidente tem precedéncia sobre as demais
autoridades internas, cabendo-lhe presidir os trabalhos ou indicar representante, quando

for o caso.

Para os atos solenes da Catélica Orione, adota-se, em regra, a seguinte ordem de

precedéncia:

« Diretor Presidente ou representante formalmente designado;
Diretor de Integracdo Académica e de Administracao;
Coordenador de Curso;

Paraninfo da turma;

Homenageado que da nome a turma;

Secretério(a) Académico(a);

Coordenador(es) de area, quando houver;
« Representante de conselho profissional, quando houver.

A ordem de precedéncia podera ser ajustada pela Secao de Cerimonial e Eventos, em
conjunto com a Direcéo, sempre que a natureza da cerimonia, a presenca de autoridades

externas ou as especificidades do ato assim exigirem.




04. REQUISITOS PARA A COLACAO DE GRAU

A aptiddo para a outorga de grau esta condicionada a integralizagéo regular de todas as
exigéncias académicas, administrativas e legais previstas para a conclusdo do

respectivo curso de graduacéo.

Para fins de participacdo na cerimbnia, o concluinte devera observar os seguintes

requisitos:

| — Integralizacdo da matriz curricular, nos termos do Projeto Pedagdgico do Curso
(PPO);

Il — Aprovacdo em todos os componentes curriculares obrigatorios;

[l = Cumprimento integral da carga horaria de estagio, atividades complementares,

extensao curricularizada e demais exigéncias académicas especificas;
IV — Regularidade documental e académica perante a Secretaria Académica,
V — Atendimento as exigéncias legais relativas ao ENADE, quando aplicavel,

VI — Observancia do prazo maximo para conclusdo do curso, conforme a organizacao

académica vigente.

Pardgrafo Unico. A existéncia de qualquer pendéncia académica, administrativa,
documental ou legal impede a participacdo do estudante na colacdo de grau, inclusive

de forma simbdlica, até que a situacao seja integralmente regularizada junto a Instituicao.

05. DOCUMENTACAO ACADEMICA E REGISTRO DE DIPLOMA

Compete ao estudante concluinte manter regularizada, junto a Secretaria Académica,
toda a documentacdo necessaria a conclusdo do curso, a participacdo na colacédo de

grau e ao posterior registro do diploma.

A InstituicAo poderd exigir, para fins de confirmacdo de aptiddo e regularidade
académica, a apresentacao, atualizagdo ou complementacédo de documentos pessoais,

académicos ou legais, conforme as normas internas e a legislacéo aplicavel.

O estudante devera acompanhar, em tempo oportuno, as orientacées expedidas pela

Secretaria Académica quanto aos documentos exigidos, prazos, procedimentos e




eventuais pendéncias que possam impedir sua inclusdo na relacdo oficial de concluintes

aptos a colacéo de grau.

Paragrafo Unico. A participacao do estudante na cerimdnia oficial de colacédo de grau nédo
se confunde, por si s6, com a imediata expedicao, registro ou entrega do diploma, os
quais permanecem condicionados a plena regularidade da documentacédo académica e
pessoal exigida, bem como ao cumprimento dos procedimentos administrativos e legais

aplicaveis.

06. COLACAO DE GRAU

A colacao de grau € o ato académico oficial, publico e solene por meio do qual a Catélica
Orione outorga grau ao estudante que tenha integralizado o curriculo do curso e
cumprido todas as exigéncias académicas, administrativas e legais previstas para a

concluséo da graduagéo.

As cerim0Onias de colacdo de grau serdo presididas pelo Diretor Presidente ou por
representante formalmente designado, cabendo a Instituicdo a condugcdo dos atos

académicos, protocolares e formais inerentes a outorga de grau.
A colacdo de grau compreende as seguintes modalidades:

| — colag&o de grau ordinaria;

Il — colagdo de grau extraordinaria.

06.1. COLACAO DE GRAU ORDINARIA

A colacao de grau ordinaria é aquela realizada em carater regular, com previsdo no
calendario académico institucional, destinada aos estudantes concluintes aptos a

outorga de grau no respectivo periodo letivo.
A colacao de grau ordinéria podera ocorrer sob as seguintes formas de realizacao:

06.1.1. Colacao de Grau Ordinaria Festiva

7

A colacdo de grau ordinaria festiva € a cerimdnia solene realizada com estrutura
ampliada de ambientagdo e apoio logistico, em conformidade com as orientacdes

institucionais.




Para viabilizar sua realizagdo sem geracéo de custos diretos para a Institui¢cdo, a Catolica
Orione podera firmar parceria com empresa responsavel pela operacionalizacdo da
cerimbnia, compreendendo, entre outros aspectos, decoracdo, sonorizagao,

ambientacéo e registro fotografico.

Nessa hipotese, a composicdo da mesa de honra, a conducédo do protocolo, a direcao
dos trabalhos e os atos formais de outorga de grau permanecerao sob responsabilidade

exclusiva da Instituicao.

Como contrapartida pela prestacao dos servigcos logisticos relacionados a cerimdnia,
podera ser atribuida a empresa parceira a exclusividade para a cobertura fotografica
oficial do evento, nos termos previamente definidos pela Instituig&o.

06.1.2. Colacédo de Grau Ordinaria Simples

A colacao de grau ordinaria simples € a cerimdnia oficial de outorga de grau realizada
sem ornamentacao especial de espacos e sem estrutura festiva ampliada, destinada a
assegurar aos concluintes uma forma institucional, solene e acessivel de participagéo no

ato de colacgao.

Essa cerimOnia serda realizada em espaco institucional, em data prevista no calendario
académico e, preferencialmente, em horario de expediente, conforme organizacao

definida pela Instituigdo.

Na colacdo de grau ordinaria simples, poderdo participar, em uma Unica ceriménia,
concluintes de diferentes cursos de graduacao, observada a aptiddo académica de cada

estudante e a organizacao institucional do ato.

A realizacdo da colagdo de grau ordinaria simples dependera da participagdo minima de

4 (quatro) estudantes aptos a outorga de grau. Nao atingido esse quantitativo, a outorga

ocorrera na modalidade extraordinaria, na forma definida pela Instituicao.

Nessa modalidade, ndo havera custos para a Instituicdo, cabendo ao concluinte

providenciar, as suas expensas, a veste talar exigida para o ato, quando aplicavel.

A conducéo da cerimdnia, a composi¢ao da mesa de honra, o protocolo e os atos formais

de outorga de grau serdo de responsabilidade da Instituicdo.




06.2. COLACAO DE GRAU EXTRAORDINARIA

A colacdo de grau extraordinaria é aquela realizada em carater excepcional para o
estudante que, por motivo justificado, ndo tenha participado da colagcédo de grau ordinaria

prevista para o respectivo periodo.

O interessado devera protocolar requerimento junto a Secretaria Académica,
apresentando justificativa e documentacdo pertinente, quando couber, e aguardar a

analise institucional.

Em caso de deferimento, a Secretaria Académica informara ao interessado as condi¢cdes
de realizacao da colacdo de grau extraordinaria e comunicard a Se¢do de Cerimonial e

Eventos, quando necessario, para as providéncias cabiveis.

A colacao de grau extraordinaria observara o formato definido pela Instituicdo, podendo
ocorrer de forma individual ou em grupo, conforme conveniéncia administrativa e

disponibilidade institucional.

07. DATAS DAS COLACOES DE GRAU

A definicdo da data, do horario e do local das cerimbénias de colacdo de grau € de
competéncia exclusiva da Instituicdo, observadas as condi¢des logisticas e o calendario

académico.

07.1. COLACOES ORDINARIAS (FESTIVA E SIMPLES)

As datas para as modalidades ordinarias sdo estabelecidas semestralmente e

divulgadas no Calendéario Académico.

e Local da Ordinéria Festiva: Podera ser realizado em ambiente externo, definido
em conjunto com a empresa parceira, desde que atenda aos requisitos de

protocolo e dignidade do ato académico.

Local da Ordinéaria Simples: Sera realizada, preferencialmente, em espaco

institucional préprio da Catolica Orione, em horario de expediente.




07.2. COLACOES EXTRAORDINARIAS

A data e o local para a colacédo de grau extraordinaria serdo definidos pela Instituicdo

somente apos o deferimento do requerimento protocolado pelo estudante.

« A marcagédo ocorrerd conforme a conveniéncia administrativa e a disponibilidade

da Direcéo, podendo o ato ser realizado de forma individual ou em grupo.

07.3. ALTERACOES E COMUNICACAO

A Instituicdo reserva-se o direito de realizar ajustes de natureza administrativa ou
logistica nas datas e locais previamente agendados, desde que devidamente

comunicados aos formandos com a antecedéncia possivel.

08. OBRIGACOES INERENTES A COLACAO DE GRAU

A realizacdo da colacdo de grau envolve responsabilidades institucionais e deveres dos
formandos participantes, os quais deverdo observar as orientagdes da Catolica Orione,

as normas internas vigentes e as disposi¢cdes deste manual.

08.1. OBRIGACOES DA CATOLICA ORIONE
Compete a Catolica Orione:

| — definir as datas, os horarios, os locais e a forma de realizacdo das cerimbnias de

colagdo de grau, observadas as normas institucionais e o calendério académico;

Il — verificar, por meio da Secretaria Académica, a relagdo oficial dos estudantes aptos a

outorga de grau;

lll — coordenar os atos formais e protocolares da cerimonia, incluindo a composicéo da

mesa de honra, a conduc¢éao do rito solene e a observancia da ordem de precedéncia,

IV — orientar os estudantes concluintes, seus representantes e, quando houver, as

comissdes de formatura, quanto aos procedimentos aplicaveis a ceriménia;

V — organizar, diretamente ou por meio da Sec¢ao de Cerimonial e Eventos, os elementos

institucionais necessarios a realizacao da colacao de grau;

VI — definir, na colagéo de grau ordinéria festiva, as condi¢bes de parceria institucional

destinadas a viabilizagcdo da estrutura logistica da ceriménia;




VIl — supervisionar a observancia das normas institucionais relativas ao protocolo, a

solenidade e a adequada conducéo do ato;

VIII — adotar as providéncias administrativas necessarias a realizacdo da cerimbnia

oficial de outorga de grau.

Paragrafo unico. A composicdo da mesa de honra, a conduc¢ao do cerimonial, a direcdo
dos trabalhos e os atos formais de outorga de grau constituem atribui¢des institucionais

e ndo poderéo ser transferidos a terceiros.

08.2. OBRIGAC}OES DOS FORMANDOS E, QUANDO HOUVER, DA COMISSAO DE
FORMATURA
As obrigacdes dos estudantes concluintes, individualmente ou por intermédio da

Comissao de Formatura, quando houver, sdo as seguintes:

| — observar integralmente as normas estabelecidas neste manual, bem como as

orientacdes expedidas pela Catodlica Orione para a realizacdo da colacao de grau;

Il — acompanhar os comunicados institucionais e repassar, entre 0s concluintes, as
informacdes relativas a ceriménia, especialmente quanto a datas, horarios, local, ensaio,

organizacgéo e demais providéncias necessarias;

lll — providenciar, quando for o caso, a confec¢cdo dos convites de formatura, em

conformidade com as orientacdes e normas estabelecidas neste manual;

IV — encaminhar previamente a Secdo de Cerimonial e Eventos o modelo do convite de
formatura, antes de sua impressdo definitiva, para conferéncia e aprovacdo das

informagdes institucionais;

V — responsabilizar-se pelo envio dos convites as autoridades académicas,
homenageados e demais pessoas indicadas para compor simbolicamente a solenidade,

observadas as orienta¢des institucionais;

VI — comparecer ao ensaio da colacao de grau, em dia, horario e local definidos pela
Instituicdo, sendo obrigatoria, especialmente, a presenca dos estudantes que

desempenharéao as fung¢des de orador, juramentista e outorgandos, quando houver;

VIl — providenciar, as suas expensas, as vestes talares dos formandos, quando exigidas

para a participacdo na cerimbnia, observadas as especificacdes institucionais;




VIl — respeitar integralmente o protocolo da cerimonia, a composi¢ao do ato solene, a
ordem de entrada, permanéncia e saida, bem como as demais orientacdes repassadas

pela Secdo de Cerimonial e Eventos;

IX — comunicar previamente a Secdo de Cerimonial e Eventos eventual intencao de
instalacdo de placa de formatura ou realizagdo de homenagem material vinculada a

turma, a fim de que haja apreciacdo e autorizacao institucional, quando cabivel;

X — orientar os profissionais e empresas eventualmente contratados pela turma para
servicos complementares permitidos, de modo que observem as regras institucionais de

acesso, identificacdo, vestimenta, circulagdo e atuacao no evento;

Xl — observar, na colagdo de grau ordinaria festiva, as condi¢des institucionais
estabelecidas para a realizacdo da cerimébnia, inclusive aquelas decorrentes da parceria

firmada pela Catdlica Orione para a viabilizacdo da estrutura logistica do evento;

XIl — respeitar, quando aplicavel, a cobertura fotografica oficial da cerimdnia, nos termos
definidos pela Instituicdo em razdo da parceria celebrada para a realizagdo da colagéo

de grau ordinaria festiva,

XIll — zelar pelo carater oficial, solene e institucional da colac&o de grau, abstendo-se de

praticar condutas incompativeis com a natureza académica do ato;

XIV — arcar com as despesas relativas a celebragbes festivas, confraternizacoes,
homenagens paralelas ou outras solenidades de natureza social promovidas pela turma,

as quais nao se confundem com a colacéo de grau oficial da Catdlica Orione.

§ 1° A atuacdo da Comisséo de Formatura, quando houver, restringe-se a interlocugéo

com a Instituicdo e a organizacdo das providéncias atribuidas aos concluintes, ndo Ihe

cabendo interferir na composicdo da mesa de honra, no protocolo, na condugao da

cerimbnia ou nos atos formais de outorga de grau.

§ 2° Na colacao de grau ordinaria simples, os estudantes deverdo observar o formato
institucionalmente definido, ndo cabendo exigéncia de ornamentagcdo especial,

personalizacao estrutural ou contratacédo de servigos nao previstos pela Instituicdo.

§ 3° A realizacéo de eventos festivos, comemoracgdes sociais ou solenidades promovidas
pelos estudantes fora do ato oficial de colacdo de grau ocorrera sob exclusiva

responsabilidade dos interessados, inclusive quanto aos respectivos custos.




09. RESTRICOES INERENTES A COLACAO DE GRAU

Com o objetivo de preservar a formalidade, a seguranca, a organizacéo e a solenidade
da colacao de grau, ficam estabelecidas as seguintes restricdes:

| — ndo sera permitida a participacdo de cerimonialistas externos no planejamento, na
organizacdo ou na execucgao da cerimdnia oficial de colacdo de grau realizada pela
Catolica Orione;

Il — ndo sera permitida a inclusdo, alteracdo ou acréscimo de itens de decoracao,
iluminagéo, sonorizagao, efeitos especiais ou quaisquer outros elementos estruturais nao
autorizados pela Instituicdo, ainda que custeados pelos estudantes ou por terceiros;

Il — o formando ndo podera ingressar na cerimfnia nem participar do momento de
recebimento do canudo, do certificado simbdlico ou de outro elemento representativo do
ato acompanhado de pessoas estranhas ao rito oficial;

IV — a cerimbnia terd inicio no horario definido pela Instituicdo, ndo podendo ser
retardada por atraso de formandos, homenageados, convidados ou autoridades,
ressalvada decisdo expressa da organizacao institucional,

V — é vedada, durante a cerimdnia, a utilizagcdo de objetos sonoros ou de qualquer
recurso que comprometa a ordem, a solenidade ou a adequada conducéo do ato, tais
como apitos, cornetas e similares;

VI — néo sera permitido o ingresso no local da cerimbnia com faixas, cartazes, banners
ou materiais congéneres que interfiram na visibilidade, na organizagéo ou na solenidade
do evento;

VIl — ndo sera permitida a préatica de condutas que comprometam o protocolo, o respeito
institucional, a seguranca dos presentes ou a dignidade académica da colacdo de grau.

Paragrafo unico. O descumprimento das disposicbes deste item podera ensejar a
adocdo, pela Instituicdo, das medidas organizacionais cabiveis para assegurar a
continuidade e a regularidade da cerimonia.

10. CERIMONIA: VESTES TALARES E SIMBOLISMO DAS CORES

Nas cerimonias oficiais de colacdo de grau, os formandos deverao utilizar vestes talares
compostas por beca preta, faixa na cintura na cor correspondente ao curso, pelerine
preta com detalhes na cor do curso e capelo, a ser colocado na cabeca apds a outorga

de grau, conforme o rito da ceriménia.




10.1. CORES OFICIAIS DOS CURSOS

Para fins de padronizacao, as faixas e detalhes das vestes observardo as seguintes

cores:
e Vermelho: Curso de Direito;
e Azul Royal: Curso de Administragéo;

e Azul Celeste: Curso de Psicologia.

10.2. LOGISTICA E RESPONSABILIDADES

Na colacdo de grau ordinaria festiva, as vestes talares serdo disponibilizadas pela
empresa parceira, nos termos da parceria firmada com a Instituicdo. Na modalidade
simples e, quando couber, na extraordinaria, cabera ao estudante providenciar as vestes

as suas expensas, observadas as especificacdes institucionais.

10.3. MESA DE HONRA

O Presidente da mesa utilizara pelerine na cor branca sobre traje social ou beca. Os
demais membros trajardo roupa social compativel ou beca preta com pelerine e detalhes
nas cores institucionais, conforme orientacéao do Cerimonial. A definicdo e padronizacao

das vestes competem a Instituigdo.

11. CONVITE DE FORMATURA

O convite de formatura € o documento que registra a solenidade e deve refletir a

identidade visual e o protocolo da Catdlica Orione.

11.1. ELABORACAO E PRAZOS

A elaboracao do convite é de responsabilidade dos formandos ou de sua Comisséo de
Formatura. O layout final devera ser enviado para validagdo da Se¢&o de Cerimonial e

Eventos, exclusivamente pelo e-mail cerimonial@catolicaorione.edu.br, com

antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias da data da solenidade.
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11.2. INFORMAGOES OBRIGATORIAS
Para que o convite seja aprovado, devera conter obrigatoriamente:

o Identificacdo Institucional: Nome completo da Instituicdo e logomarca oficial

(sem distorgdes);
Dados da Solenidade: Data, horario e local exato do evento;
Autoridades: Nome do Diretor Presidente e do Coordenador do Curso;

Homenageados: Nomes dos Patronos, Paraninfos e Nomes de Turma, conforme

definido em assembleia pelos formandos.

11.3. RESTRICOES E APROVACAO

N&o serd permitida a impressdo ou divulgacdo de convites que ndo tenham sido

formalmente validados pelo Cerimonial.

A Instituicao reserva-se o direito de solicitar alteracdes em textos ou artes que estejam
em desacordo com as normas gramaticais, protocolares ou que comprometam a imagem

da Instituicao.

12. ENSAIO DA COLACAO DE GRAU

Havera um ensaio oficial, que geralmente ocorre na semana em que estiver agendada a
colacao de grau, de acordo com o cronograma repassado pela Secao de Cerimonial e
Eventos da Catolica Orione.

13. COMPOSICAO DO ESPACO DA CERIMONIA

O espaco destinado a realizacao da colacdo de grau devera ser organizado de modo a
assegurar a solenidade, a funcionalidade, a visibilidade dos atos e a adequada conducao

do rito académico.

Na composicao do espaco cerimonial, deverao ser observados, no minimo, 0s seguintes

elementos:

| — mesa de honra para dire¢do dos trabalhos, com assentos em nimero compativel com

os integrantes da ceriménia,




Il — identificacdo dos lugares destinados aos componentes da mesa de honra, quando

necessario;

[Il — tribuna, pulpito ou estrutura equivalente para os pronunciamentos e atos formais da
cerimbnia;
IV — sistema de sonorizacdo adequado ao porte do evento;

V — disposicdo das bandeiras oficiais, quando adotadas, em conformidade com o

protocolo institucional e a legislacao aplicavel;

VI — assentos ou posicionamento apropriado para os formandos, de acordo com a

organizacdo da cerimonia;

VIl — condicbes minimas de organizacdo, ambientacdo e apoio compativeis com a

natureza solene do ato.

Na colacéo de grau ordinaria festiva, poderao ser acrescidos elementos de ambientacéo,
decoracdo e composicao visual compativeis com a estrutura do evento, observadas as

diretrizes institucionais e os limites definidos pela Catélica Orione.

Na colagdo de grau ordinéria simples, a composicdo do espaco observara formato
funcional e institucional, dispensada ornamentacdo especial, desde que preservadas a
dignidade do ato, a organizagcédo da cerimbnia e a adequada realizacdo da outorga de

grau.

A defini¢do final da composi¢do do espaco cerimonial competird a Instituicdo, por meio

da Secéo de Cerimonial e Eventos, observada a modalidade da colacéo de grau e as

condicdes do local de realizacéo.

14. RESERVA DE LUGARES

A Catolica Orione poderd reservar lugares no local da cerimbénia para autoridades
académicas e institucionais, professores, homenageados, pais ou responsaveis dos
formandos e demais pessoas cuja presenca exija acomodacao previamente definida,

observadas a capacidade do espaco e a organizacao do evento.

A definicdo dos setores, filas ou areas reservadas competird a Secdo de Cerimonial e

Eventos, de acordo com a estrutura do local e as necessidades especificas da cerimonia.




15. CERIMONIA DE COLACAO DE GRAU

A colagéo de grau é cerimonia oficial da Catolica Orione, composta por atos, vestes e
sequéncia proprios ao cerimonial académico, devendo sua realizacdo observar o

protocolo institucional e a natureza solene da outorga de grau.

A estrutura da cerimdnia podera variar de acordo com a modalidade de colacdo de grau,
0 numero de concluintes, a quantidade de cursos participantes e as condicbes de
realizacdo do ato, preservados, em qualquer caso, os elementos essenciais do rito

académico.

Integram, em regra, a cerimdnia de colacdo de grau 0s seguintes atos:

| — composi¢cédo da mesa de honra;

Il — entrada dos formandos, observada a organizacao definida pela Instituicéo;
lll — execucdo do Hino Nacional, quando prevista no protocolo da ceriménia;
IV — abertura da sessao solene de colagao de grau;

V — juramento dos formandos, quando aplicavel;

VI — outorga de grau;

VIl — leitura da ata de colacdo de grau, quando prevista,

VIII — entrega do documento ou simbolo representativo do ato, quando adotado pela

Instituicao;

IX — pronunciamento do orador da turma, quando houver;

X — entrega de Laurea académica ou outra distin¢ao institucional, quando houver;
Xl — encerramento da sessao solene.

Paragrafo unico. Sempre que o numero de formandos, a participacdo de multiplos cursos
ou as condicdes de organizacdo da cerimbnia assim exigirem, a Catdlica Orione podera
realizar a colacdo de grau em mais de um ato, turma, grupo ou horério, de modo a

assegurar a adequada conducéo da solenidade.




15.1. ENTRADA DOS FORMANDOS

Os formandos ingressardo no local da ceriménia conforme a organizacao definida pela
Secéao de Cerimonial e Eventos, observando a ordem de entrada, o protocolo institucional

e a disposicao previamente estabelecida para o ato.

Quando previsto no roteiro da cerimonia e autorizado pela Instituicdo, a entrada dos

formandos podera ocorrer com a participacdo do homenageado que da nome a turma.

Durante a entrada, os formandos deverdo portar o capelo conforme a orientacdo
cerimonial repassada pela InstituicAo e permanecer em posicdo de respeito até o

completo posicionamento de todos os participantes.

Apods a entrada, os formandos deverdo permanecer de pé, em frente aos respectivos

lugares, até a concluséo dessa etapa da cerimdnia, conforme orientacdo do cerimonial.

15.2. EXECUCAO DO HINO NACIONAL

A execucdo do Hino Nacional € um ato de civismo e respeito, devendo observar o

protocolo oficial:

e Postura: Todos os presentes devem permanecer de pé, em posicao de respeito,

voltados para a Bandeira Nacional (ou para a mesa de honra, na auséncia desta).

Protocolo para Formandos: Os formandos devem manter-se em siléncio e em
posicdo de respeito, sem o uso do capelo durante este ato, conforme a orientacao

do cerimonial.

Aplausos: De acordo com o protocolo civico, o Hino Nacional ndo deve ser
interrompido por palmas. Caso seja executado ao vivo, 0s aplausos sao

permitidos apenas ao final da execugao.

15.3. ABERTURA DA SESSAO SOLENE DE COLACAO DE GRAU

A abertura da sessao solene de colacdo de grau seré realizada pelo Diretor Presidente

ou por seu representante formalmente designado para presidir a cerimonia.




15.4. JURAMENTO DOS FORMANDOS

O juramento sera conduzido pelo juramentista da turma ou, em ceriménias conjuntas, ha

forma definida pela Instituicéo.

O juramentista devera dirigir-se a tribuna ou ao local indicado pelo cerimonial e proceder
a leitura do juramento correspondente ao curso ou a forma institucionalmente definida

para a solenidade.

Durante o juramento, os formandos deverdo adotar a postura orientada pelo cerimonial

e, ao final, manifestar coletivamente sua adesao nos termos previstos para o rito.
Concluido o juramento, o juramentista retornara ao seu lugar, observando o protocolo da
cerimodnia.

15.5. OUTORGA DE GRAU

A outorga de grau sera realizada pelo Diretor Presidente ou por quem estiver

formalmente designado para presidir a cerimonia.

Os estudantes escolhidos para representar a turma ou 0S cursos participantes na outorga
deverdo posicionar-se no local indicado pela organizacdo cerimonial, observando a

forma definida pela Instituicao para o ato.

Apés a férmula de outorga, os formandos realizardo o gesto simbdlico correspondente,

conforme orientacdo do cerimonial, inclusive quanto ao uso do capelo.

Concluida a outorga, os representantes retornardo aos seus lugares, observando a

ordem e o protocolo estabelecidos para a ceriménia.

15.6. PRONUNCIAMENTOS

Os pronunciamentos da cerimbnia, quando previstos, observarao o roteiro institucional

definido para o ato solene.

Poderéao fazer uso da palavra, conforme a organizacao da ceriménia:
| — 0 orador da turma;
Il — paraninfo;

[Il — Diretor Presidente ou quem presidir a solenidade.




O tempo maximo de cada pronunciamento seré definido pela Instituicdo, recomendando-

se duragcdo compativel com a solenidade e com a adequada conducao da cerimonia.

Na presenca de autoridade externa ou representante de conselho profissional, a

Instituicdo podera autorizar pronunciamento, se entender pertinente ao protocolo do

evento.

15.7. ENTREGA DO DOCUMENTO OU SIMBOLO REPRESENTATIVO

Quando adotada pela Instituicdo, a entrega do documento, canudo ou outro simbolo
representativo do ato ocorrera conforme a ordem definida pela organizacdo da

cerimonia.

O formando devera dirigir-se ao local indicado, observando o protocolo de deslocamento,

saudacao e registro institucional da solenidade.

15.8. LAUREA ACADEMICA

A Laurea Académica constitui distingdo honorifica de natureza académica concedida
pela Catdlica Orione ao concluinte que demonstrar desempenho de exceléncia,
compromisso institucional e conduta ética. A concessao nao decorrera exclusivamente
do resultado global, mas de uma avaliacdo fundamentada em critérios técnicos e

formativos.
| — Requisitos de Admissibilidade (Eliminatérios):
Poderé ser indicado a Laurea o concluinte que atender, cumulativamente, aos seguintes
requisitos:
o Ter integralizado o curso na Catdlica Orione sem nenhuma reprovacao ou
pendéncia académica/documental junto a instituicao.

Né&o ter sofrido qualquer sancao disciplinar definitiva durante sua trajetoria.

Apresentar Coeficiente de Rendimento (CR) igual ou superior a 8,5 para matrizes
avaliadas por nota, ou Valor Continuo igual ou superior a 3,3950 (matriz por
competéncia), equivalente a um conceito "Satisfatorio", para matrizes por

competéncias e avaliacdo processual formativa qualitativa.

Ter apresentado elevado indice de frequéncia ao longo do curso.




Il — Centralidade das Atividades Integradoras no Laurea Académica:

Como elemento relevante da formacdo por competéncias e da transversalidade do
conhecimento, as Atividades Integradoras serdo consideradas critério objetivo de
qualificacdo e desempate para a concessao da Laurea Académica, quando integrarem

a matriz curricular do curso:

Entre os concluintes elegiveis, sera considerado melhor posicionado aquele que

apresentar o maior conceito associado ao maior Valor Continuo

Havendo equivaléncia entre os resultados das Atividades Integradoras, serao
aplicados os critérios de desempate previstos neste Manual.

lIl - Critérios de Desempate e Qualificacéo:
Havendo empate entre concluintes elegiveis, serdo observados, sucessivamente:
1. Maior desempenho nas Atividades Integradoras

2. maior engajamento académico transversal, com participacdo comprovada em

Iniciagdo Cientifica, Extensdo, Monitoria ou Representacao Estudantil.

Deciséo final da Dire¢do, com base nos registros institucionais e parecer técnico
da Secretaria Académica.
IV — Disposicdes Finais:

Somente serdo consideradas, para fins de andlise, as atividades e participacdes
gue constarem do prontuario académico do estudante ou que tenham sido

formalmente validadas pela Coordenacao de Curso.

A analise técnica cabera a Secretaria Académica, competindo a Direcdo a

validagéao final da concesséao.

A Instituicdo poderéa deixar de conceder a distingdo caso nenhum concluinte atinja

satisfatoriamente os critérios minimos estabelecidos.

Unicidade e Modalidades: A Laurea Académica constitui distincdo Unica por

curso e por periodo letivo. Quando houver mais de uma modalidade de colagéo

de grau no mesmo semestre, a honraria sera atribuida ao concluinte que satisfizer

0s critérios estabelecidos, independentemente da modalidade de colagdo

escolhida. Nesse caso, a ndo concessao da laurea em determinada cerimonia ndo




implicard auséncia de mérito académico no curso, mas apenas o fato de a
distincéo ja ter sido atribuida a concluinte apto vinculado a outra modalidade de

colacéo.
15.9. ENCERRAMENTO DA CERIMONIA
O encerramento da sessao solene de colagdo de grau sera realizado por quem estiver
presidindo a cerimdnia.

15.10. SAIDA DA MESA DE HONRA

ApOs o encerramento da solenidade, os formandos deverdo aguardar a saida dos
integrantes da mesa de honra, observando as orientacbes da Secédo de Cerimonial e

Eventos.

15.11. SAIDA DOS FORMANDOS

Concluida a saida da mesa de honra, os formandos deixardo o local da cerimbnia
conforme a organizacao definida pelo cerimonial, podendo, apés o término formal do ato,

dirigir-se ao encontro dos convidados para as comemoragoes.

16. ORIENTACOES INERENTES A CERIMONIA

Durante a cerimOnia, todos o0s participantes deverdo observar as orientacoes
protocolares e institucionais repassadas pela Catdlica Orione, a fim de assegurar a

solenidade, a organizacao e o adequado desenvolvimento do ato.

As manifestacbes de comemoracdo deverdo ocorrer de forma compativel com a
dignidade académica da cerimdnia, preferencialmente nos momentos institucionalmente
adequados, especialmente apds a entrega do simbolo representativo do ato e ao

encerramento da sessao solene.

Os formandos deverdo apresentar-se no local indicado pela Secdo de Cerimonial e
Eventos com a antecedéncia minima de 1 (uma) hora em relacdo ao horério previsto
para o inicio da cerimbnia, para fins de organizacao, alinhamento do rito e repasse das

orientagdes finais.




16.1. PROCEDIMENTOS E DISCIPLINA NO DIA DA CERIMONIA

No dia da solenidade, os formandos deverdo apresentar-se no local informado pela

Secéao de Cerimonial e Eventos para a execucao das seguintes etapas preparatorias:

Identificac&o e Protocolo: Confirmacao de presenca e assinatura da ata oficial

de colacao de grau, quando houver;
Vestes Talares: Organizacao e conferéncia da beca, faixa, pelerine e capelo;

Alinhamento: Posicionamento para a fila de entrada e recebimento das

orientagdes finais sobre o rito e movimentos no palco;

Registros: Participacdo no registro fotogréfico institucional e demais providéncias

preparatérias.

Paragrafo Unico. A participacdo na cerimbnia esta condicionada a pontualidade e a
observancia rigorosa das orientacées da equipe de cerimonial. Nao serdo admitidas

condutas que comprometam a ordem ou o inicio da solenidade no horério previsto.

17. CANAIS DE ATENDIMENTO

Para esclarecimento de duvidas, orientacdo de procedimentos e obtencdo de
informagdes complementares relacionadas a colacdo de grau, os interessados deverao
contatar os setores institucionais competentes, observada a natureza do assunto,

especialmente:

| — Secdo de Cerimonial e Eventos, para assuntos relacionados ao protocolo, a

organizagdo da cerimdnia, ao ensaio, ao roteiro, & composi¢cdo do ato solene e as

orientagdes gerais do evento;

Il — Secretaria Académica, para assuntos relacionados a aptiddo a colacao de grau, a
regularidade académica, a documentacdo do estudante, a conclusdo do curso e aos

procedimentos académico-administrativos;

lll — empresa parceira, exclusivamente para questdes operacionais vinculadas a colacao

de grau ordinaria festiva, quando houver comunicac¢dao institucional nesse sentido.




Paragrafo Unico. Para fins de adequada orientacao, observar-se-a o seguinte fluxo de
atendimento: duvidas sobre rito, protocolo, organizacdo da cerimonia, ensaio e conducao
do evento deverdo ser encaminhadas a Secdo de Cerimonial e Eventos; duvidas sobre
aptidao a colacdo de grau, documentacdo académica, regularidade do concluinte e
procedimentos para diploma deverdo ser encaminhadas a Secretaria Académica; e
davidas operacionais relativas a estrutura da colagcédo de grau ordinéaria festiva deverao
ser dirigidas a empresa parceira, quando esta tiver sido formalmente indicada pela

Instituicao.

18. CONSIDERACOES GERAIS

Os casos omissos, as situagdes excepcionais e as duvidas de interpretagdo relacionadas
a aplicacao deste Manual serdo dirimidas pela Secdo de Cerimonial e Eventos, em

conjunto com a Direcéo da Catdlica Orione, quando necessario.

Os interessados deverado observar as orientacdes e decisdes institucionais formalmente

comunicadas a respeito da matéria.
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