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1 INTRODUCAO

A producéo académica de qualidade exige rigor metodoldgico e a observacéo
de normas técnicas que garantam padronizacao, clareza e coeréncia na apresentacao
dos trabalhos. Para evitar inconsisténcias e assegurar a uniformidade na elaboracéo
dos documentos académicos, este manual estabelece diretrizes conforme as normas
da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), instituicdo responsavel pela
normalizac&o técnica no Brasil.

As diretrizes aqui apresentadas fundamentam-se nas seguintes normas da
ABNT:

= ABNT NBR 6022: Informacédo e documentacao - Artigo em publicacao
periodica técnica e/ou cientifica - Apresentacao;

= ABNT NBR 6023: Informacdo e documentacdo - Referéncias -
Elaboracgéo;

= ABNT NBR 6024: Informacdo e documentacdo - Numeracéo

progressiva das se¢des de um documento escrito - Apresentacao;

= ABNT NBR 6027: Informacdo e documentacdo - Sumario -
Apresentacao;
= ABNT NBR 6028: Informacdo e documentacdo - Resumo -

Apresentacao;

= ABNT NBR 10520: Informacdo e documentacdo - Citacbes em
documentos - Apresentacao;

= ABNT NBR 14724: Informagdo e documentacdo - Trabalhos
académicos - Apresentacao.

Na Faculdade Catdélica Dom Orione, o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
pode ser elaborado nas modalidades de Monografia ou Artigo Cientifico. Com este
manual, busca-se orientar os estudantes na elaboracao de trabalhos académicos de
forma padronizada, promovendo maior compreensao e divulgagéo dos resultados da
iniciagcéo cientifica. O uso de normas técnicas é essencial para garantir a qualidade e
a credibilidade do conhecimento produzido, especialmente em um contexto
interdisciplinar.

Além disso, este manual serve como referéncia para a realizagdo de
atividades académicas desenvolvidas em sala de aula, auxiliando os estudantes na

correta aplicacdo das normas técnicas desde as primeiras etapas da vida académica.



Por fim, este manual deve ser utilizado como um material de referéncia
pratica, cuja principal finalidade é facilitar a vida académica dos estudantes e
pesquisadores da instituicdo, auxiliando-os na correta formatacao e apresentacéo de

seus trabalhos.



2 APRESENTACAO GRAFICA

2.1 Papel

O trabalho deve ser impresso em papel branco ou reciclado, no formato A4.
Recomenda-se que o0s elementos textuais e pos-textuais sejam digitados e
apresentados em ambas as faces da folha (anverso e verso), garantindo otimizacao

de recursos e melhor organizacdo do documento.

2.2 Fonte

Arial ou Times New Roman, fonte tamanho 12 para o trabalho, inclusive capa.
Serdo digitadas em tamanho menor (fonte 10):

=  Citagbes acima de trés linhas: recuo de 4 cm, fonte 10 e espaco simples;

=  Notas de rodapé;

=  Paginacao e legendas de ilustracdes e tabelas.

2.3 Espagamento

O texto deve ser digitado com espacamento de 1,5 cm entre as linhas. Devem
ser digitados com espacamento simples 0s seguintes elementos:
=  CitagOes longas (acima de trés linhas);
Notas de rodapé;
Resumo e abstract;
Legendas de ilustracfes e tabelas;

Ficha catalografica;

4 ¢ 4 4 0

Indicag&o da natureza do trabalho na folha de rosto.

As referéncias no final do trabalho devem ser separadas entre si por um
espaco simples.

O espacamento entre os titulos das secdes e o texto deve ser de 1,5 cm antes
e 1,5 cm depois de cada titulo.

A primeira linha de cada paragrafo deve ter um recuo de 1,5 cm.
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2.4 Margem

Todo o trabalho deve apresentar as seguintes margens:

Para o anverso:
Margem esquerda: 3 cm
Margem direita: 2 cm

Margem superior: 3 cm

4 & 4 4 7

Margem inferior: 2 cm

Para o verso:

Margem esquerda: 2 cm
Margem direita: 3 cm
Margem superior: 3 cm

g 4 4 3 3

Margem inferior:2 cm

2.5 Numeracao das Paginas

Na parte pré-textual, exceto a capa, as folhas devem ser contadas
sequencialmente, a partir da folha de rosto até o sumario, porém sem numeracao
visivel.

A numeracao deve ser inserida a partir da parte textual, utilizando algarismos
arabicos, posicionados no canto superior direito da folha. No caso de monografias, a
numeracao inicia na Introducao; para artigos, a numeracado comeca no Resumo.

Se o trabalho for impresso em anverso e verso, a numeracao deve seguir 0
seguinte padréo:

= No anverso, a nhumeracao deve ser posicionada no canto superior
direito da folha;

= No verso, a numeragdo deve ser posicionada no canto superior
esquerdo da folha.

A guantidade minima de paginas estabelecida pela Faculdade Catolica Dom
Orione é:

= Monografia: minimo de 40 paginas de texto;
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=  Artigo Cientifico: minimo de 10 p&ginas e méximo de 20 paginas de
texto.
O numero total de paginas considera apenas a parte textual do trabalho, ou

seja, da Introducao a Concluséo.
2.6 Numeracao progressiva das sec¢0es do trabalho

As secdes do texto devem ser numeradas de forma progressiva. Os titulos
das secdes primarias devem iniciar em folhas distintas.

Exemplo das Secdes:

Quadro 1 — Posi¢do da numeracao das sec¢8es do trabalho académico

Secao Secao Secao Secao
Primaria Secundaria Terciaria Quaternaria
1 1.1 1.1.1 1.1.1.1
2 2.1 2.1.1 21.1.1
3 3.1 3.1.1 3.1.1.1
4 4.1 4.1.1 4.1.1.1

Fonte: Elaborado pelo proprio autor (2025).

Para destacar gradativamente os titulos das secfes, deve utilizar negrito,

italico, grifo, letras mailsculas e minasculas. Veja exemplo abaixo:

=  Secédo Primaria:
1 LETRA MAIUSCULA E NEGRITO

=

2.1 Letra minUscula e negrito

=

Secdao Secundaria:

Secéo Terciaria:

2.1.1 Letra minuscula, negrito e italico

=  Secdo Quaternaria:

2.1.1.1 Letra minuscula e italico
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Segundo a NBR 14724/2011, o trabalho académico é constituido por

elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

3.1 Estrutura pré-textual

Quadro 2 — Disposicdo dos elementos pré-textuais

ESTRUTURA ELEMENTO uSo

Capa Obrigatorio
Folha de rosto Obrigatorio
Ficha Catalografica Obrigatorio
Errata Opcional
Folha de aprovacao Obrigatorio
Dedicatéria(s) Opcional
Agradecimento(s) Opcional

Pré-textual Epigrafe Opcional
Resumo Portugués Obrigatorio
Resumo lingua | Obrigatério

estrangeira

Lista de ilustracdes Opcional

Lista de tabelas Opcional

Listas de abreviaturas e | Opcional

siglas
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatorio

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).

3.1.1 Capa

Elemento obrigatdrio, que ndo deve ser contada nem numerada. Nela deve

constar:



Nome da Instituicao
Nome do curso
Nome do autor

Cidade
ANo

g & 4 4 4 8

Figura 1 — Modelo de capa

Titulo da monografia: subtitulo (quando houver)

FACULDADE CATOLICA DOM ORIONE

ARAGUAINA
2025

CURSO DE DIREITO

ME DOS ESTUDANTES

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).

13
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3.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatorio no trabalho monogréafico. Deve conter:
o  Nome do autor;

o  Titulo: subtitulo (quando houver)

o  Natureza do trabalho (recuo de 7cm, fonte 10):

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado a
Faculdade Catélica Dom Orione como requisito parcial a
obtenc¢édo de grau de bacharel em (nome do curso).

Orientador: Nome do orientador com titularidade

o Cidade

o Ano
Figura 2 — Modelo de folha de rosto

NOME DOS ESTUDANTES

TITULO

Trabalho de Conclusédo de Curso
apresentado a Faculdade Catélica Dom
Orione como requisito parcial a obtencao de
grau de bacharel em ...

Orientador: Nome do orientador com
titularidade.

ARAGUAINA
2025

Fonte: Elaborado pelo proprio autor (2025).
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3.1.3 Ficha catalografica

A ficha catalogréafica € um elemento obrigatorio na modalidade Monografia
e deve ser elaborada pelo bibliotecario da Instituicdo, cuja identificacdo deve constar
na ficha. A ficha deve ser impressa no verso dafolha de rosto, conforme as diretrizes
do Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2).

O estudante deve solicitar a ficha catalografica pelo e-mail
eduardo@catolicaorione.edu.br, informando os seguintes dados:
Nome do autor;
Titulo do trabalho;
Numero total de paginas;

Nome do orientador;

4 & 4 4 8

Palavras-chave.

Figura 3 — Modelo de ficha catalogréfica

Ficha catalografica elaborada pelo bibliotecario
Eduardo Ferreira da Silva CRB-2/1257

Luz, Danylo Sousa.

L979p O plano de negdécio como ferramenta estratégica no
desenvolvimento das empresas na cidade de
Araguaina-TO / Danylo Sousa Luz -- Araguaina, 2009.

52 f.;28 cm

Orientacdo: Rogério Cogo.
Monografia do Curso de Administracdo de Empresas.
Faculdade Catdlica Dom Orione. 2009.

1. Planejamento 2. Projeto 3. Plano de negocios I. Titulo
[I. Administracao

CDD 658

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).

3.1.4 Errata

Elemento opcional, usado para fazer corre¢Bes ortograficas e erros de

digitacédo, geralmente entregue em papel avulso e encartado ao trabalho.
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Figura 4 — Modelo de errata
RIBEIRO, llma Pereira. Adolescente em conflito com a lei: a
eficacia das medidas socioeducativas na comarca de Araguaina.
2010. 71 f. Monografia (Graduacéo em Direito) - Faculdade Catodlica
Dom Orione, Araguaina, 2010.

ERRATA
Pag. Linha Onde se |é Leia-se
10 20 Gramatica Gramatica

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).

3.1.5 Folha de aprovacéao

Elemento obrigatorio, colocado logo apds a folha de rosto, deve conter:

=  Nome do autor;

g

Titulo: subtitulo (se houver);
=  Texto de aprovacéao a ser utilizado na Monografia ou Artigo Cientifico.

Este Trabalho de Conclusdo de Curso foi considerado adequado para a
obtencédo do Grau de Bacharel em [area de formacé&o] do curso de [nome do curso]

da Faculdade Catolica Dom Orione, sendo aprovado em sua versao final em: [dia] de

[més] de [ano].



Figura 5 — Modelo da folha de aprovacéo

NOME DOS ESTUDANT

TITULO

Este Trabalho de Conclusédo de Curso foi considerado adequado
a obtencao do Grau de Bacharel em [area de formacao] do curso de
[nome do curso] da Faculdade Catdlica Dom Orione, sendo aprovado em sua

versdo final em: [dia] de [més] de [ano].

Apresentado a Banca Examinadora composta pelos professores:

Prof° (titularidade) Nome
Orientador

Prof° (titularidade) Nome
Examinador

Prof° (titularidade) Nome
Examinador

Fonte: Elaborado pelo proprio autor (2025).
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3.1.6 Dedicatoria(s)
Elemento opcional. Trata-se de um texto breve, no qual o estudante fara uma
homenagem ou dedicatoéria a alguém. A dedicatéria deve ser posicionada na parte

direita e inferior da folha. Ndo é necessario utilizar o termo "DEDICATORIA".

Figura 6 — Modelo de dedicatéria

A minha méae, Maria que....

A meu pai...

A meus irmaos...

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).



3.1.7 Agradecimento(s)

Parte opcional do trabalho. Consiste em um texto no qual o estudante

expressara sua gratidao a instituicao e as pessoas que contribuiram para a realizacao
do trabalho. A palavra "AGRADECIMENTOS" deve ser centralizada na margem

superior.

Figura 7 — Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

A minha familia

AO curso....

Aos meus colegas de curso....

Aos funcionéario da IES....

Fonte: Elaborado pelo proprio autor (2025).
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3.1.8 Epigrafe

Parte opcional do trabalho. Consiste em uma citacdo direta de um texto que
represente o conteldo da pesquisa, a qual deve ser posicionada na parte inferior e
direita da folha, acompanhada da indicagdo de autoria. Se o estudante desejar,

também é possivel incluir uma epigrafe na folha de abertura das sec¢des primarias.

Figura 8 — Modelo de epigrafe

“E a tempestade, que agora nos faz tanto
medo, sera dissipada e 0 caos presente sera
vencido, porque o espirito da caridade vence
tudo, e, acima das nuvens acumuladas pelas
maos dos homens, aparecerd a mao de
Deus, e Cristo retomara todo o seu esplendor
e 0 seu doce império”.

Dom Orione

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).



21

3.1.9 Resumo

Parte obrigatéria do trabalho. O resumo deve ser claro e conciso, escrito em
lingua vernacula, com verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular ou na
segunda pessoa do plural. Nele, o estudante deve apresentar o tema, 0s objetivos, a
metodologia, os resultados e as conclusdes da monografia. O texto deve ter entre 150
e 500 palavras para a modalidade Monografia e entre 100 e 150 palavras para a
modalidade Artigo Cientifico. Deve ser redigido em um uUnico paragrafo (fonte 12,
espacamento simples). Logo abaixo, o estudante deve listar de trés a cinco palavras-
chave, separadas por ponto final.

Figura 9 — Modelo de resumo
RESUMO

(O que?) Considerando a necessidade de reformar o siste
brasileiro com enfoque na ressocializa¢ao, (Para que?) objet: analisar
os efeitos dessa pratica na ordem estatal, nha sociedade civil e na vida do
reeducando, verificando sua influéncia na reincidéncia criminal. (Como?)
Para tanto, procedese a uma pesquisa bibliografica e a um levantamento de
dados sobre o sistema carcerario brasileiro, abrangendo desde suas origens
histéricas até a situacdo atual. (Resultados alcancados) Desse modo,
observa-se que a problematica do sistema prisional vai além do ambito
estatal, pois uma reforma efetiva pautada na ressocializacdo requer a
participacdo ativa da sociedade, (Conclusdes) o que permite concluir que a
ressocializacdo € um imperativo ético e social, capaz de reduzir a
reincidéncia criminal e promover uma sociedade mais justa e segura, desde
que sustentada por politicas que integrem educacao, trabalho e assisténcia
psicossocial.

Palavras-chave: Sistema carcerario._ Ressocializacdo. Garantias de

Direitos.

Fonte: Nascimento et al. (2025).
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3.1.10 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatorio. Trata-se da traducdo do resumo em portugués para a

lingua estrangeira.

Figura 10 — Modelo de resumo em lingua estrangeira

(What?) Considering the need to reform the Brazilian prison syste
focus on resocialization, (Objective?) the aim is to analyze the effect
practice on state order, civil society, and the life of the incarcerated indj :
examining its influence on criminal recidivism. (How?) To this end, a
bibliographic research and data collection on the Brazilian prison system are
conducted, covering its historical origins up to the current situation. (Results)
It is observed that the problems of the prison system extend beyond the state
level, as effective reform based on resocialization requires active participation
from society. (Conclusions) It can be concluded that resocialization is an
ethical and social imperative, capable of reducing criminal recidivism and
promoting a more just and secure society, provided it is supported by policies
that integrate education, work, and psychosocial assistance.

Keywords: Prison system. Resocialization. Human rights guarantees.

Fonte: Nascimento et al. (2024).
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3.1.11 Listas

Parte opcional do trabalho. Pode ser fluxograma, organograma, tabela,
fotografias, desenhos, simbolos, mapas. Recomenda-se a utilizacdo quando a

monografia possui muito desses elementos.

Figura 11 — Modelo de listas

Figura 1 — Fluxograma do processo de recredenciamento institucional.....18
Figura 2 — Organograma da estrutura hierarquica da empresa.................. 20

Figura 3 — Mapa estratégico de desempenho da organizacao................... 32

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).
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3.1.12 Lista de abreviaturas ou siglas

Parte opcional do trabalho. Elemento referente as abreviaturas e siglas
utilizadas no texto do trabalho; necessitam seguir a ordem alfabética, com os seus

significados correspondentes.

Figura 12 — Modelo de listas de abreviaturas ou siglas

LISTA DE AB REVIATUR_

APA — American Psychological AssociationAls — Atos Institucionais

PSI — Psicologia
CNPJ — Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
TR — Teste de Rorschach

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).



3.1.13 Sum@ério

e respectivas paginas correspondentes. A formatacdo devera seguir as seguintes

A parte obrigatoria do trabalho consiste na apresentacao das divisdes, secfes

diretrizes:

= O titulo deve ser apresentado em caixa alta, negrito e centralizado;

= A subordinacdo dos itens no sumario deve ser destacada por meio de

uma formatacéo tipografica apropriada,

=  Os titulos e subtitulos, quando houver, devem ser alinhados & margem

do titulo da se¢do mais extensa

Figura 13 — Modelo de sumério

1 INTRODUGAO ... .ot 12
2 DIVISAO GERAL DO DIREITO ...cuviieieieeeeeeeeeeee e 13
2.1 DIreito NAtUFAl .....oieiee e 15
2.2 Direit0 POSITIVO ..euvuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiibieibibb bbb 18
3 O ESTADO E SEUS ELEMENTOS CONSTITUTIVOS.........cccceee.... 21
S0 B @70 ] Tod =11 o I [ =2S] = To Lo T 23
3.2 Elementos dO eStadO.........uuiiiiieiiiiiiiiiiee e 25
3.2.1 Elemento hUM@aNO ....ccoviieiiiiiieee e 25
3.2.2 Elemento geografiCo ........uuueiiiiiiiiice e 28
3.2.3 Elemento formal: POder .......cccoooeiiiiiiiiii e 32
4 CONCLUSAO ...cocooviiiiiiieeeee e,

REFERENCIAS

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).
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3.2 Estrutura textual

Trata-se da parte do trabalho em que o estudante desenvolve o tema de seu
estudo, utilizando uma linguagem clara e objetiva. Esta secao é estruturada em trés

partes: introdugéo, desenvolvimento e concluséo.

Quadro 3 — Disposicéo dos elementos textuais

ESTRUTURA ELEMENTO Uso
INTRODUCAO Obrigatdrio
TEXTUAL DESENVOLVIMENTO | Obrigatério
CONCLUSAO Obrigatorio

Fonte: ABNT NBR 14724/2011

3.2.1 Introducéao

Introducéo de um trabalho académico é a parte inicial que apresenta o tema
do estudo. O estudante deve apresentar, de forma sucinta, o tema, os objetivos, os
problemas de pesquisa, as hipoteses, as justificativas (relevancia e contribuicdo do
trabalho para a area) e os procedimentos metodoldgicos. Além disso, deve expor de

maneira concisa o conteudo de cada secado do trabalho académico.

3.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento é a parte central do trabalho académico, na qual o
estudante deve expor, de maneira detalhada, objetiva, clara e coerente, o tema de
sua pesquisa. Essa secdo deve ser organizada em, no minimo, trés partes,
estruturadas em secdes e subsec¢bes, conforme a abordagem adotada e o método
utilizado.

As principais partes do desenvolvimento séo:

= Fundamentacdo Tedrica

Também chamada de revisdo da literatura, essa etapa consiste na

apresentacao e discussao sistematizada das ideias e conceitos de diversos autores
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que abordam o tema da pesquisa. A fundamentacéo tedrica € essencial para embasar
academicamente o estudo, garantindo sua legitimidade e contextualizagcdo dentro da
area do conhecimento.

Neste momento, € fundamental o uso de citacdes diretas e indiretas para
referenciar os principais estudos sobre o tema, evitando interpretacdes subjetivas ou
opinides pessoais sem embasamento. O estudante deve conectar os diferentes
autores de forma légica e coesa, demonstrando compreensao critica da literatura e
construindo um arcabouco tedrico solido.

A fundamentacéo teorica ndo deve ser apenas uma colagem de trechos de
diferentes obras, mas sim um texto estruturado, no qual as ideias, conceitos e

proposicdes sdo organizados de forma coerente para apoiar a pesquisa.

=  Descricdo Metodoldgica

Nesta secdo, o estudante deve explicitar os procedimentos adotados para a
realizacdo da pesquisa, incluindo os tipos, métodos e técnicas utilizadas. A descricao
metodoldgica deve fornecer informacdes detalhadas para que outros pesquisadores
possam compreender e, se necessario, replicar o estudo.

Os principais elementos a serem descritos incluem:

= Tipo de pesquisa: exploratoria, descritiva, explicativa, experimental,
entre outras.

= Método de abordagem: qualitativo, quantitativo ou misto.

= Técnicas e instrumentos de coleta de dados: entrevistas,
guestionarios, observacodes, analise documental, entre outros.

= Populacdo e amostra, quando aplicavel: definicdo dos sujeitos ou
objetos da pesquisa e critérios de selecao.

A clareza nessa secéo € essencial para garantir a transparéncia e a validade
da pesquisa.

=  Apresentacgdo, Andlise e Interpretacdo dos Resultados

Essa parte do trabalho deve estar diretamente relacionada ao tema, aos
objetivos e ao problema de pesquisa. Aqui, o estudante apresenta os dados obtidos
e realiza sua andlise e interpretacdo, sempre com base na fundamentacao teorica.

A andlise deve ser imparcial, evitando opinides pessoais sem embasamento.

O estudante deve demonstrar como o0s resultados obtidos dialogam com os
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referenciais tedricos previamente apresentados, destacando convergéncias,
divergéncias e possiveis contribui¢cdes do estudo.

Para facilitar a compreenséo dos resultados, podem ser utilizados recursos
visuais, como:

=  Tabelas: para organizar dados numéricos ou categdricos.

=  Graficos: para ilustrar tendéncias e comparacgoes.

=  Quadros: para sinteses e resumos de informacdes.

= llustracbes: quando necessario para explicacdo de fendmenos ou
conceitos.

Esses elementos devem ser bem organizados e devidamente referenciados
no texto, garantindo clareza e coeréncia na exposi¢ao dos resultados.

Segue baixo modelo de tabelas, graficos e figuras:

Tabela 1 — Tempo médio para a concretizagédo do ato de adogéo

REGIAO DIAS
Norte 894
Sul 870
Centro-Oeste 866
Sudeste 611
Nordeste 198

Fonte: ABJ e CNJ junho de 2014

Grafico 1 — Tempo médio para a concretizacdo do ato de adocao

894 870 866 —
000 — @

m DIAS

@ > ) ) )
& &° X P X

eo

Fonte: ABJ e CNJ junho de 2014
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Tabela 2 — Soma do rendimento nominal mensal domiciliar per capita da populagéo residente, segundo
as Regibes da Federacdo - 2015

REGIAO VALORES EM R$
Norte R$ 5.663,00
Sul R$ 4.043,00
Centro-Oeste R$ 5.429,00
Sudeste R$ 4.968,00
Nordeste R$ 6.452,00

Fonte: IBGE (2015).

Gréfico 2 — Soma do rendimento nominal mensal domiciliar per capita da populacéo residente, segundo
as Regibes da Federacdo — 2015

m Norte

m Sul
Centro-Oeste

m Sudeste

m Nordeste

Fonte: IBGE (2015).

Figura 1 — Situagéo Brasileira

TENHO A
IMPRESSAO DE
QUE NAO ESTOU
CRESCENDO!

Fonte: Jornal de Brasilia
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3.2.3 Concluséo

A concluséo, também chamada de consideracdes finais, € a Ultima secao
do trabalho académico. Nela, o estudante deve apresentar uma sintese dos principais
resultados e reflexdes desenvolvidas ao longo da pesquisa, respondendo ao problema
proposto e avaliando se os objetivos foram alcancados.

A conclusdo nao deve trazer novas informacdes ou dados inéditos que
nao tenham sido discutidos ao longo do trabalho. Seu propdsito € consolidar as
andlises e evidéncias apresentadas, garantindo um fechamento coerente e bem

estruturado.

3.3 Estrutura pés-textual

Quadro 4 — Disposi¢do dos elementos pds-textuais

ESTRUTURA ELEMENTO Uso
REFERENCIAS Obrigatorio
POS-TEXTUAL GLOSSARIO Opcional
APENDICE(S) Opcional
ANEXO(S) Opcional

Fonte: ABNT BNR 14724

3.3.1 Referéncias

As referéncias consistem em uma lista das obras consultadas e citadas ao
longo do trabalho académico, seja integralmente ou em partes. Sua finalidade é
garantir a comprovacdo e o respaldo cientifico da pesquisa, permitindo que outros
pesquisadores identifiquem e acessem as fontes utilizadas.

Para a formatacao das referéncias, devem-se seguir as seguintes diretrizes:

= O alinhamento deve ser a esquerda,

= O espacamento entre linhas deve ser simples, com uma linha em
branco separando cada referéncia;

= O titulo da publicacdo deve ser destacado em negrito, de forma

uniforme em todas as referéncias;
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= A ordenacgdo da lista deve seguir a ordem alfabética, conforme o
sobrenome do autor.

Os elementos essenciais de uma referéncia incluem: autor, titulo, edicéo,
local, editora e data de publicacdo. Ja os elementos complementares podem
abranger informac¢des como organizador (ou coordenador), descri¢cdo fisica do

volume (nimero de péginas ou volumes) e série ou colecao.

3.3.1.1 Formas de entrada por autoria

Quadro 5 — Modelo de formas de entrada por autoria
ENTRADA EXEMPLOS

Titulo (autoridade ndo determinada) ECONOMIA brasileira.
Sobrenome compostos ligados por | DUQUE-ESTRADA, O.

hifen GRISARD FILHO, W.

Indicam parentesco CASTELO BRANCO, C.

Substantivo+adjetivo

Orgéo governamentais BRASIL. Ministério da Educagéo.
TOCANTINS. Secretaria de

Seguranca Publica.

ARAGUAINA. Prefeitura municipal.
Congressos (nome do evento, nimero, | CONGRESSO LATINO-AMERICANO

. DE BIBLIOTECONOMIA E
ano e local de realizacao) DOCUMENTACAO 1 1980
Salvador.

FACULDADE CATOLICA DOM
Autor entidade

ORIONE.
Um autor BARRAL, Welber ou BARRAL, W.
Dois autores MARCONI, Marina de Andrade;

LAKATOS, Eva Maria ou

MARCONI, M. de A.; LAKATOS, E. M.
Trés autores CINTRA, Antbnio Carlos Araujo;
GRINOVER, Ada Pellegrini;
DINAMARCO, Candido Rangel ou
CINTRA, A. C. A.; GRINOVER, A. P.
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DINAMARCO, C. R.

Mais de trés autores THRALL, Mary Anna; WEISER, Glade;
ALLISON, Robin W.; TERRY, W.
Campbell.
ou

Poder ser citado o primeiro autor

seguido da expressao et al.

THRALL, Mary Anna et al.

Organizador, Compilador, Editor, | ROVER, José Aires (Org.) ou
Coordenador ROVER, J. A. (Org.)

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2019).

3.3.1.2 Monografias (Livros, separatas, dissertacdes)

’a) Com um unico autor:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. edi¢&do. Local de publicacdo: Editora, ano.

BARRAL, Welber. Metodologia da pesquisa juridica. 3. ed. Belo Horizonte: Del
Rey, 2007.

‘ b) Dois autores:

Quando houver 2 autores os nomes devem ser separados por ponto e virgula, seguido
de espaco:

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de
metodologia cientifica. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

» c) Com trés autores:

Quando houver 3 autores 0os nomes devem ser separados por ponto-e-virgula,
seguido de espaco:
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CASAGRANDE NETO, Humberto; SOUZA, Lucy; ROSSI, Maria Cecilia. Abertura
do capital de empresas no Brasil. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

I‘ d) Mais de trés autores:

Quando existirem mais de trés autores, convém indicar todos. Permite-se que se
indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al.

JOIA, Luiz Antonio; RABECHINI JR., Roque; SOLER, Alonso Mazini; BERNAT, Gisele
Blak. Gerenciamento de riscos em projetos. 4. ed. Rio de Janeiro: FGV, 2019.

Ou

JOIA, Luiz Antonio et al. Gerenciamento de riscos em projetos. 4. ed. Rio de Janeiro:
FGV, 20109.

» e) Responsabilidade (organizador, coordenador, compilador, editor,
adaptador):

Quando houver indicacdo explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra, em
coletanea de varios autores, deve ser feito pelo nome do responséavel, seguido pela
abreviatura do mesmo (Org.,Coord., Comp.,Ed., Adapt.), entre paréntese.

ROVER, José Aires (Org.). Direito, sociedade e informacao: limites e perspectivas
da vidadigital. Floriandpolis: Boiteux, 2000.

» f)  Autoria Desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo, com a primeira palavra
em caixa alta.

DEUSISMO teoria geral: a arma ideolégica do mundo ocidental. S&o Paulo: Causa
Brasil, 1986.

PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Naveira e. Geréncia da vida: reflexdes
filosoficas. 3. ed. Rio de Janeiro: Record, 1990. p. 212-213.

|» g) Organizacdo como_ autor (entidades coletivas, governamentais,

publicas e privadas):
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NOME DA INSTITUICAO. Subordinacao hierarquica (se houver). Titulo: subtitulo (se
houver). Edicdo (e emendas e acréscimos de forma abreviada, se houver). Local de
Publicacao (cidade): Casa publicadora, data.

BRASIL. Ministério do Trabalho. Secretaria de Formagdo e Desenvolvimento
Profissional. Educacéo profissional: um projeto para o desenvolvimento sustentado.
Brasilia (DF): SEFOR,1995.

Ij h) Capitulo de livro com autoria:

SOBRENOME, Prenome do autor do capitulo. Titulo docapitulo: subtitulo do capitulo
(se houver). In: SOBRENOME, Prenome do autor do livro. Titulo do livro. Edicao.
Local: Editora, data. NUmero de paginas inicial e final do capitulo.

OBS: O Destaque em negrito é para o titulo do livro, e ndo para o titulo do capitulo.

VIDES, Maria Lucia Pontes Capelo. Acolhimento hospitalar. In: GUIMARAES, Nisia
Do Val Rodrigues Roxo. Hotelaria hospitalar: uma visao interdisciplinar. Sdo Paulo:
Atheneu, 2007. p.31-40.

@ i)  Capitulo de livro sem autoria propria:

SOBRENOME, Prenome do autor do capitulo. Titulo do capitulo: subtitulo do capitulo
(se houver). In: SOBRENOME, Prenome do autor do livro. Titulo do livro. Edicao.
Local: Editora, data. NUmero de paginas inicial e final do capitulo.

OBS: Substitui-se 0 nome do autor por um trago equivalente a seis espagos

COBRA, Marcos. Posicionamento de produtos. In: COBRA, Marcos.Administracao
de marketing. 2.ed. Sédo Paulo: Atlas, 1992. p. 321-333.

@ J)  Livro com indicacdo de parentesco:

Neto, Filho, Janior, Sobrinho etc.: devem acompanhar o ultimo sobrenome.

TOURINHO FILHO, Fernando da Costa. Manual de processo penal. Sdo Paulo:
Saraiva,2001. 4 v.

@ k) Dissertacado e Tese:

Os elementos essenciais para trabalho académico séo: autor, titulo, subtitulo

(se houver), ano de depésito, tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de
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conclusao de curso e outros), grau (especializacao, doutorado, entre outros) e curso
entre parénteses, vinculagdo académica, local e data de apresentacdo ou defesa.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para

melhor identifcar o documento.

SOBRENOME, Nome.Titulo: subtitulo. Ano de depdsito. NUmero de folhas.Tipo de
trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de cursos e outros) (Grau e area
de concentracdo) - Nome da Escola, Universidade, Cidade da defesa, data da defesa.
Quando necessério, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento (Ex: Orientador)

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local
de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a
mudanca de comportamento. Orientador. Mario Ferreira Junior. 2009. 82 f.
Dissertacao (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina,
Universidade de S&o Paulo, Séo Paulo, 2009.

ARAUJO, U.A.M. Mascaras inteiricas Tukuna: possibilidade de estudo de artefatos
de museu para o conhecimento do universo indigena. 1985. 102 f. Dissertacédo
(Mestrado em Ciéncias Sociais) - Fundacao Escola de Sociologia e Politica de Séo
Paulo, 1985.

FRANCO, Marcilene Aparecida Teixeira. Responsabilidade civil por rompimento
de noivado. 2007. 50f. Trabalho de Concluséao de Curso (Graduagao em Direito) —
Faculdade de Direito de Divinépolis, Faculdades CEUS, 2007.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local
de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a
mudanca de comportamento. Orientador: Mario Ferreira Junior. 2009. 82 f.
Dissertacao (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina,
Universidade de S&o Paulo, Sdo Paulo, 2009

@ I)  Verbete de enciclopédia e dicionario

SOBRENOME, Nome. Verbete. In. SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do
dicionério. Ed. Local: Editora, Data.

OBS: Quando o dicionario ou enciclopédia constar o nome do autor, a referéncia do
verbete deve ser feita como a de capitulo de livro.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Custeio. In: FERREIRA, Aurélio Buarque
de Holanda. Aurélio século XXI: o dicionario da lingua portuguesa. 3. ed. Rio de
Janeiro: Nova Fronteira, 1999.



CUSTEIO. In: ENCICLOPEDIA e dicionario internacional. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira,1986. p. 639.

3.3.1.3 Publicacgéo periodica

a) Artigo e/ou matéria de jornal:

MONTEIRO, Carlos Anténio. Mudar ou estagnar? Jornal UNISUL, Tubardo, n. 95, p.
6, mar. 2006.

SILVA, Carlos Eduardo Lins da. O papel aceita tudo. Folha de S. Paulo, Sao Paulo,
02 dez. 2001. Secao Opinido, Coluna Tendéncias, p. A3.

b) Artigo de jornal sem autor

|lv

EPIDEMIA de colera ameaca Sul do Iraque. Folha de Sado Paulo, Sdo Paulo, 8 maio
2003. Folha Mundo, p. A13.

’ c) Publicacdo periédica no todo

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939.
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w d) Artigo de revista com autor

SOBRENOME, Prenome do autor do artigo. Titulo do artigo. Titulo da Revista, Local
de Publicacéo, volume, numero do fasciculo, pagina inicial-final, més. ano.

SOARES, Lucila. O Brasil andou para tras. Veja, Sao Paulo, ano 37, n. 9, p. 46-47, 3
mar. 2004.

TILLMANN, Catia; GRZYBOVSKI, Denise. Sucesséao de dirigentes na empresa
familiar: estratégias observadas na familia empreséria. Organiza¢cdes & Sociedade,
Salvador, v. 1, n. 1, p. 45-61, dez. 1993.

w e) Artigo de revista sem autoria

TITULO do artigo. Titulo da Revista, Local de Publicagdo, volume, nimero do
fasciculo, paginas inicial-final, més. Ano.

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura econdmica, Rio de Janeiro, v. 38,
n. 9, set. 1984.

Ii f) Entrevistas

SOBRENOME, prenome do entrevistado. Titulo da entrevista, se houver. Nome do
entrevistador. Titulo da Publicacdo, Local de publicacdo, ano ou volume, nimero,
paginas inicial e final da entrevista, data.

BUARQUE, Chico. Desaprenderam de pensar. Entrevista concedida a Robson
Bonin. Veja, S&o Paulo, v. 49, n. 3, p. 13-17, jan. 2016.

CAMPOS, Magaly Robalino. Entrevista com Magaly Robalino Campos. Entrevista
cedida a Heslley Machado Silva. Conex&o ciéncia (Online), Formiga, v. 12, n. 2,
2017. Disponivel em:
https://periodicos.uniformg.edu.br:21011/periodicos/index.php/conexaociencia/article/
view/729. Acesso em: 20 abr. 2018.

3.3.1.4 Documento acesso exclusivo em meio eletrénico

Inclui bases de dados, listas de discusséo, programas de computador, redes

sociais, mensagens eletrbnicas, entre outros.

Autor, titulo da informagé&o ou servi¢o ou produto, versédo ou edi¢édo (se houver), local,
data e descricdo fisica do meio eletrbnico. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
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APPLE. OS X El Capitan. Versao 10.11.6. [Cupertino]: Apple, c2017.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc: normas
para apresentacao de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 ¥z pol. Word for
Windows 7.0.

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo
eletronico.

OLIVEIRA, José P. M. Repositério digital da UFRGS é destaque em ranking
internacional. Maceio, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.

BIONLINE discussion list. [S. I.], 1998. List maintained by the Bases de Dados
Tropical, BDT in Brasil. Disponivel em: lisserv@bdt.org.br. Acesso em: 25 nov. 1998.

FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). BNDIGITAL I: Colecéo Casa dos
Contos. Rio de Janeiro, 23 fev. 2015. Facebook: bibliotecanacional.br. Disponivel
em: https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/
photos/a.241986499162080.73699.217561081604622/1023276264366429/?type=1
&theater. Acesso em: 26 fev. 2015.

LAPAROTOMIA. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco, CA:
Wikimedia Foundation, 2010]. Disponivel em:
http://en.wikipedia.org/wiki/Laparotomia. Acesso em: 18 mar. 2010.

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao flos6fca. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http:// investigacao-
flosofca.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.
ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes.
[S. 1], 12 jan. 2002. 1 mensagem eletrdnica.

SALOMAO, Sanmya Jesus. Catedra Unesco [mensagem pessoal]. Mensagem
recebida pornaped@-catolicaorione.edu.br em 12 fev. 2004.

3.3.1.5 Documento juridico

Legislacdo: segundo a ABNT NBR 6023 (2018):

[...] compreende a constituicdo, as emendas constitucionais e os textos
legais infraconstitucionais (lei complementar e ordinéria, medida provisoéria,
decreto em todas as suas formas, resolu¢des do Senado Federal) e normas
emanadas das entidades publicas e privadas (ato normativo, portaria,
resolucdo, ordem de servico, instrugdo normativa, comunicado, aviso,
circular, decisdo administrativa entre outros).
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JURISDICAO (ou cabecalho da entidade, em caso de se tratar de normas). Titulo,
numeracao, data. Dados da publicacéo.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea
de legislacéo e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispde sobre a
desativacdo de unidades administrativas de 6rgédos da administracao direta e das
autarquias do Estado e da providéncias correlatas. Lex: coletanea de legislacéo e
jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

w a) Patente:

ENTIDADE RESPONSAVEL e/ou AUTOR. Titulo. Nimero da patente, datas (periodo
de registro).

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacéo
Agropecuaria (S&o Carlos). Paulo Estevéao Cruvinel. Medidor digital multisensor
de temperatura para solos. BR n. P 8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.

Ii b) Constituicéo:

PAIS. ESTADO ou MUNICIPIO. Constitui¢do (data de promulgac&o). Titulo: subtitulo
(se houver). Local: Editora, ano de publicagdo. Numero de paginas ou volumes. (Série,
se houver).

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. 4. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1990. 168 p. (Série
Legislacéo Brasileira).

w c) Codigo:

PAIS. ESTADO. Titulo do codigo. Edic&o. Local: Editora, data.
BRASIL. Cédigo de processo civil. 26. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1996.

RIO DE JANEIRO (RJ). Codigo tributario do municipio do Rio de Janeiro: lei n°
206, de dezembro de 1980. Rio de Janeiro: ADCOAS, 1981.

Jurisprudéncia (decisdes judiciais): Segundo a NBR 6023 (2018) “Compreende
sumulas, enunciados, acordaos, sentencas e demais decisdes judiciais”.
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JURISDICAO. Orgéo judiciario competente. Titulo (natureza da decis&o ou ementa) e
namero, partes envolvidas (se houver). Relator. Local, data e dados da publicacéo.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal de Justica. Processual Penal. Habeas-Corpus.
Constrangimento ilegal. Habeas-Corpus n°. 181.746-1, da 62 Camara Civel do
tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 10 mar. 2000. Lex:
jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 16, n. 98, p.
240-250, junho 2000.

BRASIL. Medida provisoria n. 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial
da Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997.
Segédo 1, p.29514.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolucdo n. 17, de 1991. Colecéo de Leis da
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-7, maio/jun. 1991.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n. 14. Sao Paulo: Associacao dos
Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

SANTA CATARINA. Tribunal de Justica de Santa Catarina. Apelacéo Civel n.
2004.020843-0, de Tubaréao. Relator: Des. Sérgio Izidoro Heil. Florianépolis, 19 mar.
2009. Disponivel em:
http://app.tjsc.jus.br/jurisprudencia/acnaintegralhtml.action?parametros.todas=2004.0
20843-0&parame.... Acesso em: 23 jul. 2009.

Doutrina: segundo a ABNT NBR 6023 (2018), inclui toda e qualquer discussao
técnica acerca de questdes legais (monografia, artigo de periddicos, papers, etc.).

Exemplo:

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacao frente ao
Caodigo do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, Séo
Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995.

3.3.1.6 Documento juridico disponivel na internet

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documento juridico.
Acrescentando no final da referéncia a expressdo, Disponivel em: endereco
eletrénico. Acesso em: data do acesso.

BRASIL. Lei n®9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislagéo tributaria
federal. Brasilia, DF, 8 dez.1999. Disponivel em:
http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?ld=LEI%209887. Acesso em: 22 dez.
1999.
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BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n.14. Nao é admissivel, por ato
administrativo, restringir, em razdo de idade, inscricAo em concurso para o cargo
publico. Disponivel em:

http://www.truenetm.com.br/jurisnet/susmusSTF.html. Acesso em: 29 nov. 1998.

3.3.1.7 Trabalho apresentado em eventos

SOBRENOME, Nome (autor do trabalho). Titulo: subtitulo do trabalho. In: NOME DO
EVENTO, numero, ano, local de realizacdo. Titulo da publicacdo [...] Local de
publicacdo: Editora, Data. Pagina inicial-final.

BRAYNER, A. R.; MEDEIROS, C. B. Incorporagao do tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9, 1994, Sdo Paulo.
ANAIS [...] S&o Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

lﬁ a) Evento como um todo em meio eletrénico:

NOME DO EVENTO, numeracéo (se houver), ano e local de realizacdo. Em seguida,
deve-se mencionar o titulo do documento (anais, atas, topico tematico etc. seguido de
reticéncia ...), local de publicacdo, editora e data de publicacdo. Disponivel em:
endereco eletronico. Acesso em: data do acesso.

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais [...]
Recife: UFPE, 1996. Disponivel em: http://www.propesg.ufpe.br/anais/anais.htm.
Acesso em: 21 jan. 1997.

Iﬁ b) Trabalho apresentado em evento em meio eletrénico

AUTOR(ES). Titulo do trabalho apresentado, seguido da expressao. In. NOME DO
EVENTO, numeragéo (se houver), ano e local de realizagéo. Titulo do documento
(anais, atas, tépico tematico etc. seguido de reticéncia ...), local de publicacédo, editora
e data de publicagéo. Pagina inicial e pagina final. Disponivel em: endereco eletrénico.
Acesso em: data do acesso.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade total
na educacéo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996,
Recife. Anais [...] Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:
http://propesp.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.
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3.3.1.8 Filmes, videos, entre outros em meio eletrénico

TITULO, diretor e/ou produtor, local, empresa produtora ou distribuidora, data e
especificacdo do suporte em unidades fisicas

O OLEO de Lorenzo. Direcdo: George Miller. Producgéo: Doug Mitchell e George Miller.
Intérpretes: Nick Nolte, Susan Sarandon e outros. Produtor executivo: Arnold Burk.
Direcdo de fotografia: John Seale. Roteiro: George Miller e Nick Enright. Manaus:
Universal Brasil, 1992. 1 DVD (129 min), color., legendado.

UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecério. Mash up por Laura Cohen. Tradugdo: Maria

José Vicentini Jorente. [S. I.: s. n.], 2007. 1 video (4 min). Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?vYj1pOA8DMrE. Acesso em: 12 maio 2010.

3.3.1.9 Documento iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho técnico, diapositivo,
diafilme, material estereogréafico, transparéncia, cartaz entre outros. Os elementos

essenciais sao:

AUTOR. Titulo (quando néo existir, deve-se atribuir uma denominacao ou a indicacédo
sem titulo, entre colchetes). Data. Especificagdo do suporte.

KOBAYASHI, K. Doengas dos Xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.

Documento iconografico em meio eletrbnico:

AUTOR. Titulo (quando néo existir, deve-se atribuir uma denominacao ou a indicagéo
sem titulo, entre colchetes). Data. Especificacdo do suporte. (disquetes, CD-ROM, on
line etc.).

VASO.TIFF. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi.32 BIT CMYK. 3.5 Mb.
Formato TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em: C:\Caro\VASO.TIFF. Acesso
em: 28 out. 1999.

TORTORA, Gerard J.; GRABOWSKI, Sandra Reynolds. Corpo humano:

fundamentos de anatomia e fisiologia. Verséao 1.0. Porto Alegre: Artmed, 2004. 1
CD-ROM.

3.3.1.10 Documento cartografico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea, entre outros.



43

AUTOR(ES). Titulo. Local: Editora, data de publicacéo, descricéo fisica e escala.

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil,
1981.1 atlas. Varias escalas.

BRASIL e parte da América do Sul. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa.
Escala:1:600.000.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo). Projeto Lins Tupa.
Séo Paulo: IGC, 1986. 1 fotografa aérea. Escala 1:35.000. Fx 28, n. 15.

Documento cartografico em meio eletrénico:

AUTOR(ES). Titulo. Local: Editora, data de publicacdo, designagédo especifica e
escala. (disquetes, CD-ROM, on line etc.).

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY.1931-2000 Brazil’s confirmed
unprovoked shark attacks. Gainesville, [2000?].1 mapa, color. Escala
1:40.000.000. Disponivel em:
http://mwww.flmnh.ufl.edu/fish/Sharks/statistics/Gattack/map/Brazil.jp.. Acesso em: 15
jan. 2002.
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3.3.2 Glossério

O glossario é um elemento opcional que retne termos ou expressoes de uso
menos comum presentes no trabalho, acompanhados de suas definicbes. Os termos

devem ser apresentados em ordem alfabética

Figura 14 — Modelo de glossario

GLOSSARIO

Alienacao Parental — Processo no qual um dos genitores influencia a crianca

a rejeitar o outro genit sivel

Andlise SWOT - Ferramenta estratégica utilizada para avaliar forcas,

fraquezas, oportunidades e ameacas em um negocio ou projeto.

Catarse — Processo emocional no qual um individuo libera sentimentos

reprimidos, promovendo alivio psicolégico.

Dano Moral — Prejuizo extrapatrimonial causado a uma pessoa, decorrente

de ofensa a sua dignidade, honra ou integridade psiquica.

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).
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3.3.3 Apéndice

Elemento opcional elaborado pelo autor do trabalho para complementar sua
argumentacdo. Pode incluir modelos de questionarios, roteiros de entrevistas,
organizagéo de dados coletados, entre outros. N&o recebe numeragdo. O titulo deve
ser escrito em letras maiusculas, acompanhado de travessdo e alinhado a

esquerda. O apéndice deve ser indicado no sumari

Figura 15 — Modelo de apéndice

APENDICE A - Questionario Socio econdmico da cidade de Araguaina-TO

1 - Qual seu sexo”

( ) Masculino

( ) Feminino

2. Qual a suaidade?

) Menos de 17 anos.

) 17 anos.

) 18 anos.

) Entre 19 e 25 anos (inclusive).
) Entre 26 e 33 anos (inclusive).
) Entre 34 e 41 anos (inclusive).
) Entre 42 e 49 anos (inclusive).
) 50 anos ou mais

(
(
(
(
(
(
(
(

3. Como vocé se considera:

( ) Branco(a).
( ) Pardo(a).

( ) Preto(a).

( ) Amarelo(a).
( ) Indigena.

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).



46

3.3.4 Anexo

Elemento opcional que consiste em textos ou documentos néo elaborados
pelo autor, utilizados para fundamentacédo, comprovacao ou ilustracdo do trabalho.
Exemplos de anexos incluem fotos, imagens, leis, reportagens e documentos.
Os anexos ndo recebem numeracao. O titulo deve ser escrito em letras mailsculas,
seguido de travesséao e alinhado a esquerda. Devem ser indicados no sumario do
trabalho.

Figura 16 — Modelo de anexo
ANEXO A — Portaria n° 292, de 27 de ja

e 2025.

PORTARIA N* 292, DE 27 DE JANEIRO DE 2005

O Ministro de Estado da Educagiio, usando da competéncia
foi delegada pelo Decreto n® 3.860, de 09 de julho de 2001,
pelo Decreto n® 3.908, de 04 de sctembro de 2001, ¢ 1endo
em vista o Despacho n® 125/2005, da Scerctaria de Educagdo Su-
perior, conforme consta do Processo n® 23000.004605/2003-26, Re-
gistro SAPIEnS n® 20031002762, do Ministério da Educagio, re-
solve:

Art, 1° Credenciar a Faculdade Catélica Dom Orione, a ser
estabelecida na Rua Santa Cruz, n® 557, Centro, na cidade de Ara-
guaina, Estado do Tocantins, mantida pela Fundagdo Educacional
Dom Orione, com scde na cidade de Araguaina, Estado do Tocantins,
aprovando neste ato o scu Plano de Desenvolvimento Institucional,
pelo periodo de cinco anos, ¢ o seu Regimento.

Art. 2° Esta Portaria cntra em vigor na data de sua pu-

blicagiio.
TARSO GENRO

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).
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Elemento Opcional. Pode ser elaborado para facilitar a localizacao dos termos

utilizados na pesquisa.

Figura 17 — Modelo de indice

INDICE

A

Acervo 11, 15, 22
Arquivo 33

Artigo 13, 17

B

Banco de dados 33

C
Compilador 22, 34

D
Documento 18, 24, 26

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2025).
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4 ESTRUTURA DE ARTIGO CIENTIFICO

4.1 Apresentacdao grafica

O artigo cientifico devera ter entre 10 e 20 paginas de conteudo, incluindo o
texto principal. A contagem das paginas deve comecar pela folha de rosto, porém,
ela ndo deve ser numerada. A numeracao das paginas sera iniciada a partir da folha
do resumo, com algarismos arabicos, posicionados no canto superior direito de cada

pagina subsequente.
4.2 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais foram inseridos pela Faculdade Catélica Dom
Orione para melhor identificagéo do Trabalho de Concluséao de Curso, na Modalidade
Artigo Cientifico.

=  Folha de rosto: ~
=  Folha de Aprovacao: ~

=  Titulo e subtitulo (se houver) da lingua do texto: Devem ser

apresentados na abertura do artigo, diferenciados tipograficamente ou separados por
dois-pontos (:). O titulo e subtitulo devem ser centralizados, em fonte 12 e negrito.

=  Titulo e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira: Devem ser

apresentados logo abaixo do titulo e subtitulo na lingua do texto, diferenciados
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tipograficamente ou separados por dois-pontos (:). O titulo e subtitulo devem ser
centralizados, em fonte 12 e negrito.

=  Autor (es): O nome(s) do(s) autor(es) deve(m) ser incluido(s) na parte
superior do artigo, acompanhado(s) de um breve curriculo, o qual deve ser
apresentado em nota de rodapé.

= Resumo na lingua do texto:

O resumo em artigo cientifico deve ter de 100 a 150 palavras.

=  Palavras-chave na lingua do texto: As palavras-chave devem figurar logo

abaixo do resumo, antecedidas da expressdo Palavras-chave:, separadas entre si
por ponto e finalizadas também por um ponto. Minimo 3 e maximo 5 palavras-chave.

= Resumo em lingua estrangeira: Traducdo do resumo da lingua do texto,

com as mesmas caracteristicas.

=  Palavras-chave em lingua estrangeira: Traducdo das palavras-chaves

na lingua do texto para a lingua estrangeira.

4.3 Elementos textuais

Os elementos textuais sao constituidos de:

=  INTRODUCAQO: Parte inicial do artigo, no qual devem constar: natureza
e importancia do tema; justificativa da escolha do tema; delimitacédo e relacdo basica
do tema com outros estudos do mesmo campo; objetivo do estudo/pesquisa.

= DESENVOLVIMENTO: Parte principal do artigo, que contém a
exposicao ordenada e pormenorizada do assunto. Divide-se em secdes e subsecdes,
que variam em funcdo da abordagem do tema e do método; referencial teorico,
metodologia da pesquisa, andlise e interpretacdo dos dados.

=  CONSIDERACOES FINAIS: Parte final do artigo, na qual se apresentam
as conclusdes correspondentes aos objetivos e hipoteses. Sugestdes/recomendacdes
de novos estudos, novas pesquisas; deve constar a relagcdo existente entre as
diferentes partes da argumentacao e a uniao de ideias, e conter o fecho da introducao

ou sintese de toda a reflexao.



4.4 Elementos pos-textuais

Sao constituidos de:

e Referéncias:

50
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5 ESTRUTURA DE RESENHA

Resenha: exposicdo sobre o conteudo de uma obra, acompanhada de uma
avaliagcao critica, sempre fundamentada. Critica: “agdo interpretativa, avaliativa,
argumentativa, comparativa, sobre o texto ou obra” (Mezarroba; Monteiro, 2003, p.

243). Requer certo conhecimento prévio sobre o tema.

5.1 Passos para elaborar resenha: elementos basicos

= Identificacdo da obra resenhada: Apresente os dados bibliogréficos
essenciais da obra que sera resenhada, como titulo, autor, editora, ano de publicacdo
e outras informacdes pertinentes.

= Identificacdo do autor da resenha: Indique quem é o responsavel pela
resenha, usando a férmula "Resenhado por: [seu nome]".

=  Texto:

=  Apresentacdo do autor da obra: Forneca informacdes sobre o autor da
obra resenhada, destacando suas credenciais, publicagcdes mais relevantes, formacao
académica, atuacdo profissional e areas de interesse. Se possivel, consulte o
curriculo Lattes do autor.

=  Descricao daestrutura e contetdo da obra: Explicite como a obra esta
organizada e apresente uma sintese das ideias centrais abordadas pelo autor. Dé uma
visdo geral do que trata o texto.

= Analise critica: Avalie as qualidades do texto, como clareza, conciséo,
correcdo e elegancia. Considere se a obra exige conhecimento prévio para o
entendimento do tema. Aponte as conclusdes, decisées e posicionamentos do autor,
analisando se elas sédo polémicas, divergentes de outras obras ou contribuem de
maneira significativa para a area de conhecimento. Se necessario, apoie sua analise
com citacbes de outros autores. Refira-se a relevancia da obra, se ela traz uma
abordagem inovadora ou se € uma perspectiva em vigor, comparando-a com outros
autores da area.

=  Referéncias: Liste, em ordem alfabética, as obras citadas ao longo da

resenha, excluindo a obra resenhada.
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6 FICHAMENTO

O fichamento € uma técnica de estudo e organizacdo de informacdes,
utilizada na elaboracédo de fichas de leitura, onde sdo registradas as informacdes
essenciais sobre um texto lido. Essa pratica facilita o0 acesso rapido a pontos chave
de uma obra, sendo extremamente Util para revisdes, elaboracdo de resumos e
fundamentacédo de pesquisas. O fichamento pode ser feito tanto em formato fisico
(manual, em papel) quanto digital (em ferramentas de processamento de texto ou

aplicativos especializados).

Fichamento digital e fisico

= Fichamento Fisico: O fichamento em papel envolve escrever
manualmente as informac¢des em fichas ou cadernos especificos. Embora o processo
seja mais demorado e menos flexivel, a escrita manual pode ajudar na retencéo do
conteudo e facilitar a organizacdo em um formato fisico tangivel. As fichas podem ser
organizadas por tema, autor ou qualquer outra categorizacao relevante.

=  Fichamento Digital: O fichamento digital oferece maior flexibilidade e
praticidade. Utilizando programas de processamento de texto ou aplicativos
especificos (como Evernote ou Zotero), o autor pode armazenar, editar e organizar as
informacBes de maneira mais eficiente. Além disso, € possivel incluir links para fontes
adicionais, imagens e documentos, tornando o fichamento mais interativo e dinamico.

Independentemente de ser feito de forma manual ou digital, o fichamento é
uma ferramenta crucial para organizar e consolidar o conhecimento adquirido durante

a leitura, tornando-o mais acessivel e util para estudos futuros.
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7 CITACOES

Segundo a ABNT NBR 10520 (2023), citagcao diz respeito “a mengao de uma

informacé&o extraida de outra fonte.” Ha trés tipos de citacoes:

=  Citacdo direta;
=  Citacdo indireta;

=  Citacdo de citacao.
7.1 Citacao direta
Segundo a ABNT NBR 10520 (2023), citagao direta é a “transcri¢ao textual da

parte da obra do autor consultado.” A paginacao é obrigatéria. H& dois tipos de citacédo
direta:

‘ Citacdo com até trés linhas

Sao transcritas entre aspas duplas, vindas incorporadas ao paragrafo, com

indicativo da autoria, do ano e da(s) pagina(s) em que aparece(m) no texto.

Citagdo com um autor

Autor mencionado no inicio da cita

Goes (2002, p. 3) acredita que “[...] s6 pelos 40.000 anos a.C. é que 0 humano
comecou a produzir formas que recriavam a realidade em que ele vivia, exprimindo,

desse modo, suas angustias e seus pavores”.
Autor mencionado no final da citagao:
“‘Encontra-se também a informacdo de que técnicas de preparo do solo

desenvolvidas foram introduzidas sem modificagdes nos tropicos.” (Castro, 1989, p.
7).



Peixoto e Gomes (2000, p. 111) afirmam que “sé no final do século XVII descobriram-

se jazidas importantes.”

Pereira, Silva e Chaves (1991, p. 54), comentam que “a introdugao e apresentagao do
assunto [...].”

Amplamente utilizada em laboratérios “a espectrofotometria da absorg¢ao

atdbmica (AA) é utilizada para medir a concentracao de varios componentes de fluidos
e tecidos” (Thrall; Weiser; Allison; Terry, 2007, p. 27).

Ou

Amplamente utilizada em laboratérios “a espectrofotometria da absorcao
atdbmica (AA) é utilizada para medir a concentracao de varios componentes de fluidos
e tecidos” (Thrall et al., 2007, p. 27).

“[...] para que nado tenha lugar a producdo de degenerados, quer physicos quer
Moraes, misérias, verdadeiras ameagas a sociedade.” (Souto, 1916, p. 46, grifo

No0ss0).
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“‘As notas de rodapé sdo muito uteis nos relatérios quando se pretende oferecer
informacdes adicionais sem quebrar a continuidade do texto.” (Gil, 1999, p. 195,
grifo do autor).

“Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstancia, sem

qualquer restricdes estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros.”
(Comissséo das Comunidades Européias, 1992, p. 34).

“‘As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de
avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos

institucionais e seus compromissos para com a sociedade.” (Anteprojeto [...],1987, p.
55)

“[...] o trabalho académico constitui-se numa preparacdo metodologica para

futuros trabalhos de investigacédo” (Franca, 1998, p. 53).

“‘Nesse sistema ocorre 0 vozeamento [ou seja, auséncia] na producdo dos
sons” (Cristal, 1997, p. 27).
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Citacdo com mais de trés linhas

Deve apresentar-se em um paragrafo independente, com recuo de 4 cm da

margem esquerda e com letra menor (fonte 10), espaco simples e sem aspas.

Autor mencionado no inicio da citacao

Qualquer que seja a forma do trabalho cientifico é preciso relembrar que todo
trabalho desta natureza tem por objetivo intrinseco a demonstracdo, o
desenvolvimento de um raciocinio l6gico. Ele assume sempre uma forma
dissertativa, ou seja, busca demonstrar, mediante argumentos, uma tese, que
€ uma solucgao proposta para um problema.

Autor mencionado no final da citagéo:

Qualquer que seja a forma do trabalho cientifico € preciso relembrar que todo
trabalho desta natureza tem por objetivo intrinseco a demonstragdo, o
desenvolvimento de um raciocinio l6gico. Ele assume sempre uma forma
dissertativa, ou seja, busca demonstrar, mediante argumentos, umatese, que
€ uma solucgdo proposta para um problema. (Severino, 2002, p. 49).

7.2 Citagao indireta

Segundo a ABNT NBR 10520 (2023), citagao indireta € o “texto baseado na
obra do autor consultado”. Acontece quando se reproduzem ideias e informagdes do
documento sem transcrever as proprias palavras do autor. Pode aparecer na forma
de parafrase, ndo necessitando de aspas e sendo opcional a identificacdo das paginas

originais. A paginacéao €é opcional.

Autor mencionado no inicio da citacdo

Para Schein (1992), a cultura de um grupo pode ser definida como um padrao
de pressupostos basicos que ele aprendeu a medida que resolvia seus problemas de

adaptacao externa e de integragao interna.
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’ Autor mencionado no final da citacdo

Enquanto os pais se concentram na conquista de riquezas, em aumentar o
interesse por si mesmo e pelos prazeres da vida, 0s jovens nos mostram que ainda
falta alguma coisa, quando se voltam para a natureza, buscando orientacao espiritual

ou recorrendo a drogas e outros prazeres artificiais. (Dertouzos, 2000).

7.3 Citacao de citacao

Segundo a ABNT NBR 10520 (2023), citagao de citacao € a “citagao direta ou
indireta de um texto em que nao se teve acesso ao original.” Ou seja, € a transcricao
de textos de um documento ao qual ndo se teve acesso, se tomando conhecimento
por meio de outros documentos.

Citar o sobrenome do autor do documento ndo consultado, a data seguida da
expresséao ‘apud’ (citado por), mais o sobrenome do autor do documento consultado,

a data e a pagina.

’ Autor mencionado no inicio da citacao

Alves (2001 apud Amaral, 2002, p. 95) “vai aqui pedido de alguém que sofre

ao ver o rosto aflito das criangas [...] ‘Por favor, me ajude a ser feliz””.

‘ Autor mencionado no final da citacao

“Vai aqui pedido de alguém que sofre ao ver o rosto aflito das criangas [...]

‘Por favor, me ajude a ser feliz’” (Alves, 2001 apud Amaral, 2002, p. 95).

7.4 Citacao de Jurisprudéncia

Citacao no texto (apresentar todos os elementos informativos da jurisprudéncia, na

forma texto, primando pela clareza e evitando siglas)
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a) Citacdo curta:

O Supremo Tribunal Federal, em Agravo Regimental no Recurso
Extraordinario n°554772 - Rio Grande do Sul, relator Ministro Eros Grau, julgado em
23 de setembro de 2007, esclarece que “A paternidade, como um direito indisponivel
gue é inerente a personalidade civil, deve ser investigada da forma mais abrangente

possivel.”

b) Citacéo longa:

De acordo com o Tribunal de Justica de Santa Catarina, Apelacdo Civel n°
2004.020843-0, de Tubarao, relator Desembargador Sérgio Izidoro Heil, publicado em
19 margo de 2009:

[...] todo o empenho da autora foi posto a risco, ‘transformado em sentimento
de indignacéo e humilhag&o ao ver a autoria de sua pesquisa, fruto de anos
de esforgo, ser aproveitada por outrem, como tentativa de colher os louros da
boa criagdo alheia, sem referéncia a esse labor intelectual que demandou
tempo, dinheiro com compra de livros e angustia quanto aos seus resultados
cientificos’ [...].

7.5 Citacao verbal

Indicacdo de dados obtidos por informacéo oral (em sala de aula, palestras,
debates, etc.). E indicada pela expressdo “informacdo verbal’, entre paréntese e
mencionando-se os dados disponiveis em nota de rodapé.

No texto:
A Biblioteca Universitaria da UFMG pretende elaborar um projeto de acesso

as Bases de Dados Nacionais na area de Biologia (informagéo verbal).!

Em nota de rodapé:

lInforme repassado em reunido das Bibliotecas do SB-UFMG, em maio de 1998.
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7.6 Citacao da Biblia

“V6s sois o sal da terra. Se o sal perde o sabor, com que |he sera restituido o
sabor? Para mais nada serve sendo para ser langado fora e calcado pelos homens.”
(Biblia, Mateus, 5: 13).
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8 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé séo utilizadas para fornecer indicacdes, observacdes ou
explicacbes adicionais, sem interromper o fluxo da leitura do texto principal. Elas
devem ser inseridas de maneira que nao prejudiguem a continuidade da leitura,
oferecendo informagdes complementares ao leitor.

As notas de rodapé devem ser digitadas em espaco simples, utilizando uma
fonte menor do que a do corpo do texto (por exemplo, fonte 10). Elas devem ser
separadas do texto principal por um filete de 5 cm a partir da margem esquerda. As
notas devem ser numeradas com algarismos arabicos, sobrescritos e sem o0 uso de

parénteses, seguindo uma enumeracao consecutiva ao longo do trabalho.

a) Notas de referéncias:

Notas que indicam fontes consultadas.

Exemplo

INUCCI, Guilherme de Souza. Manual de processo penal e execuc¢ao penal. ed. Sdo Paulo: Revista
dos Tribunais, 2010.

b) Notas explicativas:

Sao produzidas para dar explicagdes, comentarios ou esclarecimento. Devem

ser breves, objetivas e sucintas.

Exemplo:

1 Trabalho realizado com o auxilio financeiro da CAPES e CNPQ.
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9 INFORMACOES COMPLEMENTARES

9.1 Termos ou expressdes latinas utilizadas no trabalho

As expressdes latinas sdo empregadas para evitar repeticoes, dar
sustentacao ao texto e indicar autores que concordam ou discordam de determinadas
ideias ou posturas. O uso dessas expressodes contribui para a seguranca e a precisao
das informacfes apresentadas ao leitor.

Todas as expressdes latinas devem ser escritas em italico.

=  apud: Significa "citado por". Esta expressao € usada para indicar que a
citacdo de um autor foi retirada de uma obra de outro autor. Exemplo: (Vianna, 1986,
p. 172 apud Segatto, 1995, p. 214-215), ou seja, Vianna "citado por" Segatto.

= et al.: Significa "e outros". Utiliza-se quando uma obra é de autoria de
mais de trés autores. Exemplo: Se uma obra foi escrita por Helena Schirm, Maria
Cecilia Rubinger de Ottoni e Rosana Velloso Montanari, a referéncia deve ser feita
como: Schirm, Helena et al.

= in: Significa "em".

= ipsis litteris: Significa "pelas mesmas letras" ou "literalmente". Usado
para indicar que o texto foi transcrito com fidelidade, mesmo que contenha erros de
linguagem ou pareca estranho. Exemplo: "O autor escreveu 'ele estava pronto para
ir', ipsis litteris."”

= ipsis verbis: Significa "pelas mesmas palavras" ou "textualmente". Tem
0 mesmo significado e uso de ipsis litteris ou sic.

= sic: Significa "assim". Utiliza-se para indicar que uma citacdo foi
transcrita exatamente como no original, mesmo que contenha erros ou peculiaridades.
Usado de forma similar a ipsis litteris ou ipsis verbis.

=  Cf.: Significa "confira" ou "confronte". E usado como abreviacdo para
recomendar a consulta a uma outra obra ou fonte, sugerindo uma comparacao ou
verificacédo adicional.

Este uso adequado das expressoes latinas facilita a clareza e a precisédo na
construcdo do texto académico, garantindo que as informacgdes sejam corretamente

apresentadas ao leitor.



62

9.2 Documentos sem data

Caso nédo seja possivel determinar a data exata de publicacdo, deve-se
registrar uma data aproximada entre colchetes, conforme as seguintes orientacdes:

=  [1999 ou 2000]: Quando a data exata ndo puder ser definida, mas for
possivel identificar dois anos possiveis.

= [20017?]: Quando a data for uma estimativa, mas com uma margem de
incerteza.

=  [2003]: Quando a data é conhecida com certeza, mas ndo mencionada
diretamente no item.

= [entre 1990 e 2000]: Quando a data esta dentro de um intervalo de
tempo, preferencialmente limitado a um periodo de até 20 anos.

= [ca. 1970]: Quando a data for aproximada, com base em uma estimativa.

= [197-]: Quando a década for certa, mas o ano exato nao for conhecido.

= [197-?]: Quando a década é estimada, mas a incerteza sobre o ano
permanece.

=  [20--]: Quando o século é conhecido com certeza, mas 0 ano exato nao
pode ser determinado.

= [20--?]: Quando o século é estimado, mas a incerteza sobre o ano

persiste.

9.3 Abreviaturas dos meses

MES ABREVIATURA
Janeiro jan.
Fevereiro fev.
Marco mar.
Abril abr.
Maio maio
Junho jun.
Julho jul.
Agosto ago.
Setembro set.
Outubro out.
Novembro nov.
Dezembro dez.
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APENDICE A — Consideracdes sobre Plagio

CONSIDERAGOES SOBRE O PLAGIO

O plagio é caracterizado pela reproducdo ndo autorizada de paragrafos,
frases ou ideias de outros autores, sem a devida citacdo da fonte. Este ato ndo se
restringe a simples copia de palavras, mas inclui também a apropriacdo de ideias e
discussbes, 0 que configura um comportamento antiético e ilegal. As principais formas
de plagio incluem:

=  Copia integral de um trabalho, sem a devida referéncia a fonte original,

=  Copia de partes de um trabalho (como paragrafos ou frases), sem citar
o0 autor;

=  Apropriagao de conceitos e ideias de obras sem fazer a devida referéncia
aos seus autores.

As consequéncias académicas do plagio séo graves. O estudante que comete
esse ato ndo participa efetivamente do processo de construcdo do conhecimento,
prejudicando seu aprendizado e a integridade do trabalho académico. Além disso, o
plagio implica também em sanc¢des legais, tanto civis quanto penais.

Implicacdes Legais do Plagio

No ambito civil, o Artigo 108 da Lei n® 9.610/98 (Lei de Direitos Autorais) é

claro ao afirmar que:

Art. 108. Quem, na utilizagéo, por qualquer modalidade, de obra intelectual,
deixar de indicar ou de anunciar, como tal, o0 nome, pseuddénimo ou sinal
convencional do autor e do intérprete, além de responder por danos morais,
esta obrigado a divulgar-lhes a identidade.

Portanto, ao nao indicar o autor de uma obra, o infrator podera ser
responsabilizado por danos morais e ser obrigado a divulgar a identidade do
verdadeiro autor.

No campo penal, o plagio € considerado uma violacdo dos direitos autorais e
pode resultar em puni¢cdes severas, conforme o Artigo 184 do Cdédigo Penal
Brasileiro (Lei n® 10.695/2003):
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Art. 184. Violar direitos de autor e os que lhe séo conexos: Pena — detencéo,
de 3 (trés) meses a 1 (um) ano, ou multa.

§1° Se a violagédo consistir em reproducéo total ou parcial, com intuito de lucro
direto ou indireto, por qualquer meio ou processo, de obra intelectual,
interpretacdo, execucao ou fonograma, sem autorizacéo expressa do autor,
do artista intérprete ou executante, do produtor, conforme o caso, ou de quem
os represente: Pena — reclusao, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa.

As penas podem incluir detencgéo, recluséo e multas, dependendo da natureza
e do alcance da infracdo. Além disso, a violacado de direitos autorais pode ser punida

de maneira mais rigorosa quando realizada com intuito de lucro.

Como Evitar o Plagio

E possivel utilizar trechos, paragrafos e até ideias de outros autores em
trabalhos académicos, desde que as fontes sejam devidamente citadas. A citacéo
correta das fontes é uma pratica ética e legalmente aceitavel, desde que obedeca as
normas estabelecidas pela FACDO, como descrito no Manual para apresentacao e
normalizacéo de trabalhos académicos. A citacao pode ser feita de duas formas:

=  Citagao direta: Transcricdo literal de trechos da obra, com a devida
referéncia ao autor e a fonte.

=  Citacao indireta: Parafraseamento das ideias do autor, também com a
devida citacéo da fonte.

Entretanto, é importante lembrar que o uso excessivo de citacfes pode
prejudicar o desenvolvimento do pensamento critico do estudante. O trabalho
académico deve refletir as ideias e analises préprias do estudante, e ndo ser uma

simples coleg&o de ideias de outros autores.

Verificacdo de Plagio e Citagdes Abusivas

Para garantir que os trabalhos de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
sejam realizados de forma ética e produtiva, todos os estudantes da FACDO devem
enviar uma copia de seus trabalhos para a Coordenacdo de TCC, onde serdo
analisados por meio do programa “Plagius”. Este software verifica tanto a presenca
de plagio quanto o uso excessivo de citacbes, garantindo que o trabalho reflita a
originalidade do estudante.
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Com isso, a FACDO busca promover uma producdo académica ética,
respeitando os direitos autorais e incentivando a constru¢do do conhecimento de

forma independente e critica.



